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IL DIRETTORE GENERALE

CONSIDERATO

Che, onde facilitare ’accesso alle attivita didattiche da parte degli studenti fuori sede ed in ogni caso la
fruibilita dej materiali didattici da parte di tutti gli studenti, a partire dall’anno accademico 2004/2005, sono

stati svolti presso il Corso di Laurea in Scienze del’Educazione diversi insegnamenti in modalita di
“Formazione a distanza”;

TENUTO CONTO

Che al fine dello svolgimento dei corsi predetti ¢ stata prodotta una quantita notevole di materiali didattici.
di studio e di verifica — resi disponibili in formato digitale - elaborati dai docenti titolari dei corsi di
insegnamento ed inseriti sull’apposita piattaforma e-learning;

RILEVATA

L’opportunita di procederc ad una ricognizione, classificazione, catalogazione e raccolta dei materiali di
studio suddetti onde evitare il rischio di dispersione ovvero che i singoli insegnamenti siano disancorati dai
rispettivi apparati didattico valutativi;

VISTO

Che, per realizzare I’attivita di cui I’ Ateneo necessita, sono necessarie competenze tecnico-specialistiche di
cui il personale attualmente in servizio non € in possesso, cosi come certificato dal Dirigente competente in
materia;

CONSIDERATA

Pertanto, la necessitd di affidare i suddetti compiti ad un soggetto esterno, specializzato in materia di
ricognizione, classificazione, catalogazione e raccolta dei materiali informatici, in grado di gestire
I"organizzazione di tutte le attivita di che trattasi e di curare la raccolta del materiale;

VISTO

Che non sono attive Convenzioni Consip relative alla medesima tipologia del servizio suddetto cui, ai sensi
defl’art.1, comma 150, della Legge 228/2012 ¢ fatto obbligo alle Universita di aderire, né sono presenti
servizi analoghi nel Mercato elettronico della pubblica amministrazione cui le Universita sono tenute a fare
ricorso ai sensi dell’art.1, comma 450 della Legge 296/2006, come modificato dall’art. 7 del D.L. 52/2012;

ATTESO

Che la normativa di settore consente di acquisire in economia servizi siffatti, mediante affidamento con
procedura di cottimo fiduciario ai sensi dell’art. 125 del D.Lgs. 12 aprile 2006 n. 163 e ss.mm.ii. (di seguito
“Codice™), qualora la tipologia del Servizio sia inclusa nel Provvedimento della singola amministrazione

adottato ai sensi del comma 10 del predetto articolo e che I'importo delle spese sia inferiore a 200.000,00
euro;



VISTO

[l Provvedimento del Direttore Generalc n. 1554/12 relativo a beni, servizi ¢ lavori acquisibili in economia ai
sensi della suddetta normativa ¢ segnatamente art. 3.1, lettere A) e B) che prevedono la possibilita di
acquisire in economia beni ¢ servizi connessi rispettivamente “all’approvvigionamento ed alla gestione dei
beni™ e “all’informatizzazione degli uffici e alla gestione dei servizi tecnologici e delle strumentazioni
necessarie alla attivita scientifica ¢ didattica;

VISTO

Che le caratteristiche tecniche ¢ le modalita di esecuzione del Servizio, cui dovra attenersi il soggetto
prescelte, risultano sintetizzate nel Documento tecnico allegato;

STIMATO

Congruo corrispondere, per 'esecuzione del Servizio di che trattasi, un importo complessivo massimo di €
39.500.00 + TV A:

RILEVATO

Che dunque il Servizio puo essere affidato mediante procedura di cottimo fiduciario, previa consultazione di
almeno cinque operatori economici, individuati sulla base di indagini di mercato;

TENUTO CONTO

Che. per la specifica tipologia del servizio di che trattasi, risulta estremamente difficoltoso individuare i
cinque soggetti qualificati da invitare, come prescritto dalla summenzionata normativa, ¢ che appare invece
opportuno procedere tramite la pubblicazione di un apposito Avviso sull’Albo Pretorio On Line dell* Ateneo.
a garanzia del rispetto dei principi di imparzialita, parita di trattamento e trasparenza:

VISTO

i."articolo 47 del Regolamento per I’ Amministrazione, la Finanza e la Contabilita di Ateneo. che prevede la
detenminazione a contrarre da parte del Direttore Generale per importi pari o superiori a €.40.000.00 e,

comungue, entro la sogha di spesa prevista dalla normativa nazionale per I’acquisizione di beni. servizi e
favari in economia:

ACCERTATA

L.a disponibilita del budgel Economico dell’ Amministrazione, all’interno del Bilancio unico di Ateneo per
Fanno 2016, ove sara attribuita fa spesa per il Servizio richiesto

DISPONE \
Art. 1,

Per le motivazioni di cui in premessa cd ai sensi della normativa ivi citata, & indetta una procedura di cottimo
fiduciario per Paffidamento del “Servizio di ricognizione, classificazione, catalogazione e raccolta del
auateriale di studio multimediale ¢ dell’apparato  didattico-valutativo  prodotto per ciascuno degli
msegnamenti del Corso di Laurea in Scienze dell’Educazione, in modalita a distanza, dall’a.a. 2004/05

atl’a.a. 2013/147, da aggiudicarsi secondo il criterio dell’offerta cconomicamente pill vantaggiosa ai sensi
defl™art. 83 del Codice.

Art, 2

Detto Servizio sara svolto secondo le caratteristiche tecniche ¢ le modalita di csecuzione contenute nel
“Documento teenico”, allegato al presente Avviso.

Art. 3

[ iunporto stimato del corrispettivo per la prestazione suddetta & pari a complessivi € 39.500.00 + [VA ed &
rierito e comprende Iinsieme delle prestazioni relative alle tipologic di attivita come descritte nel
“Documento  tecnico”. La  relaliva spesa  gravera  sul pertinente Conto  del Budget Eeconomico
dell” Amministrazione, all’interno del Bilancio unico di Ateneo per Panno 2016.



Art, 4
Por Pammissione afla procedura di seleszione & richiesto il possesso dei seguenti requisiti:
Requisiti generali:
Requisitt generali di cui all®art. 34 del Codice;
Assenza delle canse di esclusione di cui all’art. 38 del Codice;

Aver rispettato le clausole contenute nei protocolli di legalita o nei patti di integrita, ai sensi dell’art. |
comma |7, della legge n. 1902012

1

Hegueisiti i capacita economica tecnica ¢ professionale:

fosere m possesso di un profilo cuiturale e tecnico adeguato, comprovato da esperienze signilicative nel
~impo della formazione e dell’informatizzazione, svolte in collaborazione ¢ a supporto di Enti territoriali,
I~inuzioni pubbliche, Scuole, Universita. Enti privati, cec..

Finporto complessivo dei servizi prestati negli ultimi tre anni non deve essere inferiore ad € 40.000.00 ed
aimeno uno dei servizi deve essere stato etfettuato presso Atenei o altri Istituti di ogni ordine e grado.
Peoncorrente dovra indicare nel Modulo A it complesso delle esperienze realizzate negli ultimi tre anni, glj
It destinatari, 1a durata, oggetto e importo.

Futt £ requisiti preseritti debbono cssere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito nel presente
Yviso per lu presentazione della domanda di ammissione alla selezione, e devono essere dichiarati da parte
Jurvoncorrentt sul *Modulo A” predisposto da questa Universita e allegato at presente invito.

Art. 5

L selestone del soggetto allidatario avverra mediante valutazione comparativa delle offerte tecniche ed
wuanomichic presentate dai concorrenti, secondo il criterio dell’offerta economicamente pil vantaggiosa. da
determinarst mediante applicazione dei criteri di valutazione di seguito riportati, i quali concorreranno a
determingre il punteggio totale (massimo 100 punti):

1. Capacita tecnica ¢ qualita del progetto organizzativo (fino a un massimo di 70 punti), cosi
suddivisi per clascuna attivita;

4. ricognizione e raccolla sistematica: {ino a un massimo di 20 punti
b. classificazione: fino a un massimo di 20 punti

¢. catalogazione: fino a un massimo di 20 punti

d. raceolta ragionata: [ino a un massime di 10 punti

il progetto dovra essere elaborato con riferimento a ciascuna delle attivita sopra indicate (punti a, b, ¢ e d):
dovea essere precisata nel dettaglio Porganizzazione del servizio proposto nel rispetto delle modalita di

cweciztone indicate. \J\/

Hooprogetto dovra essere redatto in lingua ilaliana, costituito di massimo 10 facciate numerate
prooressivamente, formato A

Fpunteggio, per tutte le voci che precedono. sara assegnato sulla base di una valutazione comparativa delle
clterte validamente pervenute

2. Prezzo (massimo 30 punti).
Il punteggio massimo sard assegnato al concorrente che avra prodotto il maggtor ribasso percentuale.
Per quanto riguarda la valutazione dell’offerta prezzo, sara applicata la seguente formula, ai sensi
dell’allegato I al Regolamento di cui al D.P.R. 207/2010:

- (pei AT — A soghia)= X (Ai/ A soglia)
Coper A Asoglia) = X+ (1,00 - X)) [(A] - Asoglia) / (A max — A soglia)]

dove

w1 coctficiente attribuito al concorrente i-esimo
vi valere dellolterta (ribasso) del concorrente i-esimo




hosdt
i valore dell"offerta (ribasso) pit conveniente

Art. 6

istanse di partecipazione  alla procedura dovranno pervenire esclusivamente presso I'UFFICIO
WETOCONEO di questa Liniversita. sito in Via Ostiense 159 - 00154 ROMA - (¢rario 9:00 — 16:00 dal
Cval venerdi) entro e non oltre Ie ORE 12:00 DEL GTORNO 05 [OZ [ 2o {6

- pewo contenente le otferte dovra essere sigiilato con nastro adesivo, firmato sul lembo di chiusura dal
conies Rappresentante ¢ dovra riportare la seguente dicitura: “Procedura di cottimo {iduciario per
dhdamento del Servizio di ricognizione. classificazione, catalogazione ¢ raccolta di materiale di studio™
« mche miportare 1 nominativo del concorrente ¢ relativo indirizzo, numero telefonico, numero di fax ¢
sl ped
recapitodel pheo rimane 2 rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, lo stesso non pervenga
~o-tnaziene entro il termine stabilito,

cientane del plico dovrd essere inscrita la documentazione di seguito clencata, suddivisa in tre buste
pottant e diciture sotto indieate:

BUSTANCT sioillata con nastro adesivo ¢ controfirmata sui lembi di chiusura dal Legale Rappresentante ¢
pretante la dicitura “Documentasione Amministrativa™ contenente quanto segue:

Intanga di ammssione alla gara, compilata sul modulo predisposto da questa amministrazione ed
Hlegate al presente Avviso (Modulo “A™). I Modulo “A”™ dovra essere corredato da una marca da bollo
A B 16000 dovra essere compilato i ogni sua parte e dovra contencre tutte le informazioni in esso
cvhieste Alllistanza livmata dal Legale Rappresentante, ai sensi degli articoli 38 ¢ 47 det D.P.R.. 28

dweembre 20000 0 445 ¢ oy il dovra essere allegala copia lotostatica di un documento di identita del
HusCTore

~toprecisa che la copia fotostatica del documento di identita del sottoscrittore allegata all’istanza ¢

valida per autenticare le altre sottoscrizioni rilasciate dal medesimo firmatario ¢ contenute all’interno
del plico,

BUSTA N2 sizillata con nastro adesinvo ¢ controlirmata sui lembi di chiusura dal Legale Rappresentante e

FUSUTIE ANV VSO

BESTA N Josigillata con nastro adesive e controfirmata sui lembi di chiusura dal Legale Rappresentante ¢
portante la dcitura “Prezzo”. contenente pena esclusione, quanto segue:

Hitterta preszo ¢ telativa percentuale di ribasso, riferita all’oggetto del Scrvizio;

ctterta presso dovea essere indicata sull’apposito Modulo “B™, predisposto da questo Ateneo ed allegato al
coosente Awvisa Tvalor offerti dovranno essere espressi in Luro, in cifre ed in lettere.

s didiscordanza tra detti valoris prevarra il ribasso percentuale indicato in lettere. R/_/A\..
A
L¥s

S della corretta formulazione dell’offerta. si avvisa codesta Societa che:

= P Unnversita seriserva la tacoltd di procedere alla verifica della congruita delle offerte ai sensi del

combinato disposto delbart. 122, comma 9. del D.P.R. 207/2010 e dell’art. 86. comma 3 del Codice:

e Nou sono ammesse ciferte parziali o superiori alla base d’asta:

o I Unnversita procedera all’affidamento del Servizio anche in presenza di una sola offerta. purche
vontorme ¢ congrua rispetto a quanto richiesto nel presente AVVISO ¢ nel Documento allegato:
L]

I concorrente non potra svincolarsi dalla propria offerta prima che siano decorsi centottanta giorni
dalla data di scadenza delle offerte. 1.7offerta non & comungue vincolante per I'Universita.

Art, 7

~tivtscone motin di esclusione dalla selesione:



Fassenza anche diune solo dei requisiti indicati nell’art. <
Lrnesionge delle offerte olire i teemini di cui all’art. 6
Art. 8

Cvaigtasione delle domando sard effettuata da una apposita Commissione, successivamente nominata con
cvovdimento del Thingente competente. La stessa sard finalizzata a rilevare, tra tutte le offerte pervenute.
i cconomicamente pia vantaggiosa, rispelto ai requisiti tecnico-economici posti a base di gara: Nel caso
suostaua una sola offertas fa documentazione sara sottoposta al solo esame del Responsabile Unico del
covdmmentos che ne valutera la congruita rispetto alle esigenze dell” Ateneo. L*Amministrazione si riserva
v procedere all”aggrudicasione del Servizio nel caso di presentazione di un’unica offerta, qualora non
Srncdente a gquanto rehiesto nel presente Avviso.

Art. 9

cownte Avavise non vineala 'Ateneo all’affidamento del Servizio. 1.°Universitd s1 riserva la facola di
A-twares provogare, sospendere o revocare la presente procedura, senza che per i concorrenti insorga
e pretesa o dintto. gqualora ricorrano motivi di interesse pubblico. ovvero disposizioni legislative

e ovvere b senie meno dell’oggetto della prestazione e¢/o delle risorse finalizzate. anche con
renente alla copertura finanziara della presente prestazione.

Art. 10

oazctle interessati dovranno recarst presso la sede di p.za della Repubblica 10, Aula FAD, il giorno
060 dalle ore 10 alle ore 14, referente dott.ssa Fabiana Lucente, per prendere visione del materiale
wute sulla prattalorma ¢ acquisire tutte le informazioni utili ¢ necessarie a garantire ’esccuzione del
oo s perfetta regola drarte

Art. 11

sl pursonalr trasmesst danr concorrentl, attraverso {a presentazione delle offerte, saranno  trattatn
Stervamente weosenst del Do Les 30:06/2003 0o 196 e ssmmuii. per le finalia di gestione della presente
—ediira selettiva Ta comunicazione di tali dati ¢ obbligatoria ai fini della valutazione dei requisiti di
toorpnsione, pena eselosione dalla selezione,

Art. 12
waduia pubblice per Paportura delle buste relative alla Documentazione Amministrativa ¢ all’Offeria
concacat sensy dellarts 2830 comma 20 del DUP.R. 2072010, si terra il giorno qu{Q i ore
pressoo Nia Ostiense 161 - Roma, piano <™ | stanza _355% . Con
Coenive Lomunicazione sata resa nota la data della seduta pubblica per apertura deEle Oftferte prezzo.
- dara liogo ad aleuna seduta pubblica qualora pervenga una sola offerta.

Art. 13
crsvdellTare 10 del DALas 16372006, i1 Responsabile Unico del Procedimento in fase di espletamento
procedura e Dot Gruseppe Colapietro, dirigente di questo Ateneo.

crabsrast chiar orento sara possibile rivolgersi ai numeri 0635733-2352-2227-2354. fax 06 $7332228. ed
welirizzo pec contratte procedura.negosiale idatenco.uniroma3 . it.

spe non espressamente previsto nel presente Avviso si rinvia alle disposizioni normative vigenti in
P et quanto applicabids

Il Direttore Generale \
Dott. Pasquale Basilicata

i



