CITTA'"di MELENDUGNO

Provincia di Lecce

Via San Nicola 6 — 73026 tel 0832 832111 fax 0832832545

AVVISO PUBBLICO

OGGETTO: Attivazione per la stagione 2015 del servizio IAT secondo le modalita e le
articolazioni di cui al capitolato d’oneri allegato al presente avviso. CIG Z2414E28D1

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO AMMINISTRAZIONE GENERALE

PREMESSO:

-che I’Amministrazione Comunale di Melendugno intende attivare la gestione dell’ufficio di
informazione ed accoglienza turistica, ai sensi dell'accordo tra il Comune ¢ I'Agenzia regionale
Pugliapromozione allegato alla DCC n. 15-2013,

-che con DGC n. 77-2015, pubblicata in data 4.06.2015, sono state impartite direttive per il servizio;
RICHIAMATA la determinazione a contrattare n. 116-2015 del registro settoriale;

RENDE NOTO
Che ¢ indetta procedura aperta per 1’affidamento del servizio di cui all’oggetto, regolata dalle
clausole del presente bando.

IMPORTO ED AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO — L’importo posto a base di gara ¢ di €
15.000,00 (oltre IVA se dovuta ) per ’intera stagione. Esso sara affidato col sistema dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa. Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola
offerta valida.

In particolare la scelta del contraente sara effettuata secondo quanto appresso indicato:

Procedura di scelta del contraente: Procedura aperta.

Fattispecie contrattuale: Servizio in economia — Affidamento mediante cottimo ai sensi dell'art. 125
del D.Igs. 163/2006 e smi.

Il soggetto aggiudicatario verra individuato con il criterio dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa e precisamente secondo la somma dei punteggi di seguito indicati, che saranno
attribuiti da una commissione di gara appositamente nominata:

Parte qualitativa max 60 punti cosi composti

Caratteristiche tecniche del proponente e qualita dell'offerta. Con riferimento al presente elemento
di valutazione, la preposta commissione attribuira il relativo punteggio in base ai seguenti criteri
motivazionali:

- esperienza maturata da parte del soggetto proponente dal 2009 in poi (max S punti): punti
1,00 per ogni anno di servizio prestato presso Pubbliche Amministrazioni, nell’ambito dei servizi
di cui all’oggetto. In caso di periodi di affidamento inferiori all’anno, si sommeranno le frazioni di
anno oggetto dell’affidamento, con assegnazione di punteggio in misura proporzionale ai
dodicesimi; fatta la somma di detti periodi si escluderanno le eventuali frazioni inferiori a 30 giorni.
- progetto tecnico (max 55 punti): modalita generali di svolgimento del servizio ed ogni utile
elemento progettuale necessario per l'attribuzione del punteggio, che avverra sulla base dei punti A,
B e C e D sottostanti:

A. Organizzazione e funzionamento interno del servizio di informazione e accoglienza turistica
(max 20 punti);




B. Proposte di eventi e iniziative di carattere turistico/culturale (max 10 punti);

C. Servizi innovativi nel campo dell'informazione, dell'accoglienza e della valorizzazione turistica
del territorio (max 15 punti);

D. Eventuali servizi aggiuntivi gestiti con oneri e rischi a carico del soggetto affidatario, funzionali
all’offerta turistica del territorio da rivolgere all’utenza in termini di vendita di prodotti e servizi
turistici (prodotti editoriali, guide turistiche, servizi di trasporto, con esclusione della vendita di
prodotti alimentari o comunque estranei ai servizi turistici) (max 10 punti);

Parte quantitativa — Offerta economica (max 40 punti)

Al fine di disincentivare ribassi particolarmente elevati ed anomali si ritiene opportuno adottare la
seguente formula di cui all’allegato P del DPR n. 207-2010, per il solo elemento “prezzo’:
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C; = | coefficiente attribuito al concorrente iesimo
A = | valore dellofferta (ribasso) del concorrente 1esimo
Asoptia media aritmetica dei valori delle offerte {ribasso sil prezzo) dei concorrenti
% 0,80 oppure 0,85 oppure 0,90 (indicare nei documenti di gara guale delfe tre percentvali va
applicata)

Per X si assume il valore di 0,80.

REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA - Sono ammessi alla gara gli
operatori economici di cui all'art. 34 del d.lgs. 163/2006 e smi, in possesso dei seguenti
requisiti, pena l'esclusione:

Requisiti di ordine generale di cui all'art. 38 comma 1 d.lgs. 163/2006 e smi;

Requisiti di capacita tecnica:

e iscrizione al registro delle Imprese presso la Camera di Commercio o equivalente registro
professionale o commerciale del paese di stabilimento, per attivita rientranti in quelle
oggetto della presente procedura;

e disponibilita di almeno tre addetti/operatori che garantiscano 1 servizi di informazione e
accoglienza turistica;

Possono inoltre partecipare alla presente procedura:

e le Pro Loco aventi sede ed operanti nel territorio comunale di Melendugno, che risultino
regolarmente iscritte all’Albo Regionale vigente, fermi restando la disponibilita degli addetti
di cui sopra e 1 requisiti di ordine generale;

e le Associazioni di promozione sociale regolarmente iscritte all’Albo Regionale Puglia
(vigente) fermi restando 1 requisiti di ordine generale e la disponibilita degli addetti di cui
sopra.

DOMANDE DI PARTECIPAZIONE E TERMINI La domanda di partecipazione alla gara, in
carta semplice, sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto partecipante con allegata fotocopia
di un suo valido documento di identita dovra pervenire in busta chiusa, indirizzata al Comune di
Melendugno via San Nicola n. 6 73026 Melendugno inderogabilmente entro e non oltre le ore

12.00 del 18.06.2015. La gara si svolgera in seduta pubblica il 19.06.2015 alle ore
10.00 presso la sede municipale al piano primo. La stessa proseguira con la
programmazione che determinera la commissione giudicatrice con sedute non




aperte al pubblico e infine con ’apertura, in seduta pubblica, delle offerte

economiche, la cui data sara comunicata alle ditte partecipanti.

In particolare il soggetto partecipante dovra far pervenire, a mezzo servizio postale o altro servizio
privato di corrispondenza nonché consegna a mano direttamente al protocollo dell’Ente durante gli
orari di ordinaria apertura al pubblico, un plico sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura,
indicante il mittente e la dicitura “contiene documentazione per la gara del servizio IAT”;
I’ Amministrazione si esime da ogni responsabilita nel caso in cui il plico non dovesse pervenire
entro il termine fissato di scadenza per cause imputabili alle societa di recapito postale per cui il
recapito dello stesso rimane ad esclusivo rischio del mittente.

Il plico dovra contenere a sua volta n. 3 buste sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura,
con indicati l'intestazione e 1'indirizzo del mittente ¢ riportanti all'esterno le seguenti diciture:

- Busta n. 1: "Documenti di partecipazione";
- Busta n. 2: “Offerta Tecnica;
- Busta n. 3: "Offerta economica''.

NELLA BUSTA N. 1 dovranno essere inseriti i seguenti documenti:

1. Istanza di ammissione alla gara sottoscritta dal legale rappresentante, con allegato un
documento del sottoscrittore, contenente la dichiarazione, resa sottoforma di
autocertificazione, attestante i seguenti obblighi, fatti, stati, impegni ed opzioni, secondo lo
schema allegato al presente bando:

a) Per le ditte, iscrizione al registro tenuto dalla C.C.ILA.A. della Provincia di
appartenenza (con indicazione di numero, data e cariche sociali) o ad analogo
organismo europeo ai sensi dell'art. 39 D. Lgs. n. 163/2006;

Per le associazioni e per le pro loco, iscrizione negli appositi e rispettivi albi regionali
della Regione Puglia;

b) Insussistenza di condizioni di incapacita a contrattare con la Pubblica Amministrazione
ai sensi dell'art. 32 ter e quater c.p;

c) Assenza di cause di esclusione dalla partecipazione a gare pubbliche ai sensi dell'art. 38
del D. Lgs. n. 163/2006;

d) (Per le imprese residenti in Italia) Adempimento degli obblighi relativi alle vigenti
disposizioni in materia di protezione dell'impiego e di condizioni di lavoro, compresa la
normativa per il diritto al lavoro dei disabili, ai sensi dell'art. 17 della Legge n. 68/99;

e) Che non ¢ stata/ ¢ stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso
decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della
pena su richiesta, ai sensi dell' art. 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in
danno dello Stato o della Comunita che incidono sulla moralita professionale; ¢ comunque
causa di esclusione la condanna, con sentenza passata in giudicato, per uno o piu reati di
partecipazione a un'organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti
dagli atti comunitari citati all'art. 45 par. 1 direttiva CE 2004/18 nei confronti delle persone
designate a rappresentare legalmente il concorrente;

f) Di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed
assistenziali a favore dei propri lavoratori dipendenti, secondo la legislazione del proprio
paese;

g) Di non essere mai incorso in violazioni gravi, definitivamente accertate, attinenti a norme
poste a tutela della prevenzione e della sicurezza sui luoghi di lavoro, attestando 1’avvenuto
adempimento degli obblighi di sicurezza previsti dalla normativa vigente. Si da atto che
non ¢ necessario allo stato attuale il documento da rischi di interferenza DUVRI;

h) Che, nell’esercizio della propria attivita professionale, non ¢ stato commesso errore grave,
accertato con qualsiasi mezzo di prova addotto dall’Amministrazione aggiudicatrice;

1) Di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute
negli atti da gara, nessuno escluso, avendo preso esatta cognizione della natura del servizio
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oggetto dell’appalto e di tutte le circostanze generali e particolari che possono influire sulla
sua esecuzione;
7)) Che nell’elaborazione dell’offerta economica la sua quantificazione ¢ stata determinata al
netto delle spese relative ai costi inderogabili del personale;
k) Disponibilita in caso di aggiudicazione ad attivare il servizio immediatamente dopo la
comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione;
1) Disponibilita di almeno tre addetti/operatori che garantiscano i1 servizi di informazione e
accoglienza turistica;
2. Capitolato d'appalto, siglato in ogni pagina in segno di piena e integrale accettazione di quanto
nello stesso contenuto (nel caso di R.T.L, il capitolato deve essere sottoscritto da tutte le imprese
che comporranno il raggruppamento).

NELLA BUSTA N. 2 dovra essere inserito il documento contenente 1'offerta tecnica, ed in

particolare:

1. Elenco dei servizi di informazione turistica resi a pubbliche amministrazioni dall’anno 2009 a
seguire, con 1’indicazione delle pubbliche amministrazioni contraenti e la durata di ciascun
servizio reso, utili all’attribuzione dei massimo 5 punti di cui al precedente paragrafo “Importo
ed Affidamento del Servizio”;

2. Progetto tecnico - Il progetto, siglato in ogni sua pagina e sottoscritto, dovra comporsi di un
numero massimo di 10 facciate formato A4 incluse eventuali foto, schemi o allegati. Dovra
contenere le modalita generali di svolgimento del servizio ed ogni utile elemento informativo
necessario per l'attribuzione del punteggio di cui piu avanti nel presente bando. In particolare
dovra descrivere:

A. L’organizzazione e funzionamento interno del servizio di informazione e accoglienza
turistica;

B. Proposte di eventi e iniziative di carattere turistico/culturale;

C. Servizi innovativi nel campo dell'informazione, dell'accoglienza e della valorizzazione
turistica del territorio;

D Eventuali servizi aggiuntivi gestiti con oneri e rischi a carico del soggetto affidatario
funzionali all’offerta turistica del territorio da rivolgere all’utenza in termini di vendita di
prodotti e servizi turistici (prodotti editoriali, guide turistiche, servizi di trasporto, con
esclusione della vendita di prodotti alimentari o comunque estranei ai servizi turistici).

Tale documentazione ¢ utile ai fini dell’attribuzione del punteggio massimo di punti 55 di cui al
precedente paragrafo “Importo ed Affidamento del Servizio”;

NELLA BUSTA N. 3 dovra essere inserita 1'offerta economica:

L'offerta economica, per la quale potra essere utilizzato il modello allegato al presente bando, dovra
essere resa sotto forma di una dichiarazione, redatta in lingua italiana, su carta da bollo competente,
senza abrasioni o correzioni di sorta, sottoscritta con firma leggibile e per esteso dal titolare o legale
rappresentante dell’impresa concorrente. Non sono ammesse offerte alla pari o superiori al prezzo
posto a base di gara, fissato in € 15.000,00 oltre IVA se dovuta.

Il prezzo offerto ¢ considerato dall’impresa concorrente remunerativo ed omnicomprensivo di
quanto necessario per il regolare svolgimento del servizio e deve consentire di assicurare ai
lavoratori impiegati nonché ai soci (se cooperativa) il trattamento economico e contributivo minimo
previsto da contratto collettivo vigente.

L'offerta ha una validita di giorni 180 (centottanta) dalla data stabilita quale termine per la
presentazione delle offerte e ha valore di proposta contrattuale ai sensi dell'art.1329 del codice
civile.

Tale offerta ¢ utile ai fini dell’attribuzione del punteggio massimo di punti 40 di cui al precedente
paragrafo “Importo ed Affidamento del Servizio”.

LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO - MELENDUGNO, presso i punti IAT indicati
nell’allegato capitolato d’oneri.



CAUZIONE DEFINITIVA - 1l soggetto che si aggiudichera il servizio dovra dare cauzione
definitiva pari al 10% (dieci per cento) dell'importo di aggiudicazione, attraverso una fideiussione
bancaria o polizza assicurativa, la quale deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio
della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957
comma 2, del codice civile, nonché l'operativita della garanzia medesima entro quindici giorni, a
semplice richiesta scritta della stazione appaltante. La mancata costituzione della garanzia
definitiva determina la revoca dell'affidamento.

FINALITA’ RACCOLTA DATI — Ai sensi dell’art.13 della D.Lgs. 196/03 in ordine al procedimento
instaurato dal presente bando si informa che:

Le finalita cui sono destinati i1 dati raccolti ineriscono al perseguimento di obblighi specificamente
richiesti nel procedimento in oggetto cui il presente bando ¢ rivolto; le modalita di trattamento
ineriscono a funzioni istituzionali;

11 conferimento dei dati si configura quale onere, nel senso che il concorrente, se intende partecipare
alla gara deve rendere la documentazione richiesta dall’ Amministrazione aggiudicatrice in base alla
vigente normativa;

La conseguenza di un eventuale rifiuto determina I’esclusione dalla gara. I soggetti ai quali 1 dati
possono essere comunicati sono: il personale interno dell’Amministrazione implicato nel
procedimento; ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della legge 241 del 7/8/90-

Soggetto attivo della raccolta dei dati ¢ I’ Amministrazione aggiudicatrice.

PUBBLICITA’: il presente avviso ¢ pubblicato sul sito istituzionale del Comune
www.comune.melendugno.le.it, all’Albo Pretorio del on line del Comune di Melendugno, sul
quotidiano Aste e appalti pubblici on line.

Per informazioni il recapito ¢ il seguente: 0832 832224 e mail affari
generali@comune.melendugno.le.it.

Melendugno , 8.06.2015
Il Responsabile del Procedimento

Dr. Salvatore Gabrieli

F.to Gabrieli


http://www.bosettiegatti.com/info/norme/statali/codicecivile.htm#1957
http://www.bosettiegatti.com/info/norme/statali/codicecivile.htm#1957
http://www.comune.melendugno.le.it/

ALLEGATO al Bando di gara per I’affidamento in appalto del servizio IAT
stagione 2014 — ISTANZA DI AMMISSIONE ALLA GARA E DICHIARAZIONE
MULTIPLA

Spett.le

COMUNE DI MELENDUGNO

Via SAN NICOLA 6

73026 MELENDUGNO (LE)

OGGETTO: Istanza di ammissione alla gara per D’affidamento in appalto del servizio IAT
stagione 2015.

Il sottoscritto nato a il
C.F. residente
nel Comune di Provincia
Via/Piazza in qualita di

legale rappresentante dell’impresa

con sede nel Comune di , Provincia
Via/Piazza
C.F. P.ILV.A. tel.
fax e-mail

CHIEDE

di essere ammesso alla procedura indicata in oggetto, cui intende partecipare (barrare la casella
corrispondente alle modalita di partecipazione del concorrente):

] singolarmente
L) in R.T.L. (*) con 1 seguenti soggetti:
Denominazione,Ragione Sociale, Forma giuridica, Sede legale

Capogruppo:

Mandanti:

(*) in caso di R.T.1. l'istanza di ammissione deve essere sottoscritta da tutti i legali rappresentanti
delle imprese di cui si compone il raggruppamento o dal legale rappresentante del Consorzio che
partecipa per le sue consorziate, mentre la dichiarazione multipla dovra essere sottoscritta da
ciascuna impresa del raggruppamento, dalla quale risulti il concorrente cui sara conferito il




mandato speciale con rappresentanza e funzioni di capogruppo e le parti del servizio che saranno
eseguite dalle singole imprese;

e a tal fine, ai sensi ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, consapevole delle sanzioni
civili e penali in caso di falsita in atti e mendaci dichiarazioni,

DICHIARA
Per le ditte:

che I'impresa ¢ iscritta al registro delle Imprese tenuto dalla Camera di Commercio di
, al numero dal , forma giuridica:
e di avere come attivita:

che le persone designate a rappresentare ed impegnare legalmente 1’impresa sono:

Cognome nome Luogo di nascita Data di Nascita Qualifica

Per le associazioni di promozione sociale:
che I’associazione ¢ iscritta all’Albo delle associazioni di promozione sociale della Regione
Puglia dal , per le seguenti attivita:

Per le associazioni le pro loco:

che la Pro loco ha sede in , alla via ,
operante nel territorio di , ¢ iscritta nell’apposito Albo della
Regione Puglia dal ;

o che non sussistono condizioni di incapacitd a contrattare con la Pubblica
Amministrazione ai sensi dell'art. 32 ter e quater c.p;

o che non vi sono cause di esclusione dalla partecipazione a gare pubbliche ai sensi
dell'art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006;

o che sono adempiuti gli obblighi relativi alle vigenti disposizioni in materia di protezione
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dell'impiego e di condizioni di lavoro, compresa la normativa per il diritto al lavoro dei
disabili, ai sensi dell'art. 17 della Legge n. 68/99;

o che non ¢ stata/ ¢ stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso
decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della
pena su richiesta, ai sensi dell' art. 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in
danno dello Stato o della Comunita che incidono sulla moralita professionale; ¢ comunque
causa di esclusione la condanna, con sentenza passata in giudicato, per uno o piu reati di
partecipazione a un'organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti
dagli atti comunitari citati all'art. 45 par. 1 direttiva CE 2004/18 nei confronti delle persone
designate a rappresentare legalmente il concorrente;

o di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed
assistenziali a favore dei propri lavoratori dipendenti, secondo la legislazione del proprio
paese;

o di non essere mai incorso in violazioni gravi, definitivamente accertate, attinenti a norme
poste a tutela della prevenzione e della sicurezza sui luoghi di lavoro, attestando 1’avvenuto
adempimento degli obblighi di sicurezza previsti dalla normativa vigente;

o che, nell’esercizio della propria attivita professionale, non ¢ stato commesso errore grave,
accertato con qualsiasi mezzo di prova addotto dall’Amministrazione aggiudicatrice;

o di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute negli
atti da gara, nessuno escluso, avendo preso esatta cognizione della natura del servizio
oggetto dell’appalto e di tutte le circostanze generali e particolari che possono influire sulla
sua esecuzione;

o che nell’elaborazione dell’offerta economica la sua quantificazione ¢ stata determinata al
netto delle spese relative ai costi inderogabili del personale.

o di essere disponibile in caso di aggiudicazione ad attivare il servizio immediatamente dopo
la comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.

o di assicurare la disponibilita di almeno tre addetti/operatori che garantiscano i servizi di
informazione e accoglienza turistica.

li

(luogo e data)

FIRMA (leggibile)

ALLEGARE FOTOCOPIA DI UN DOCUMENTO DI IDENTITA’ DEL/DEI
SOTTOSCRITTORE/T



ALLEGATO al Bando di gara per I’affidamento in appalto del servizio IAT
stagione 2014 - OFFERTA ECONOMICA

MARCA
DA
BOLLO
€.16.00

OGGETTO: Gara per IPaffidamento in appalto del servizio IAT stagione 2015. Offerta

economica.
11 sottoscritto nato a il
C.F. residente nel Comune di
Provincia __ Via/Piazza nella sua
qualita di legale rappresentante dell’impresa
con sede nel Comune di Prov.
Via/Piazza C.F. e
PLV.A. n. Tel. Fax e-mail

DICHIARA
in relazione alla gara di cui all’oggetto di offrire il ribasso del:

% (

) oltre IVA se dovuta.

(in cifre) (in lettere)

1l prezzo di cui sopra ¢ considerato remunerativo ed omnicomprensivo di quanto necessario per il regolare

svolgimento del servizio.

La presente offerta ha una validita di giorni 180 (centottanta) dalla data stabilita quale termine per la
presentazione delle offerte e ha valore di proposta contrattuale ai sensi dell'art.1329 del codice civile.

N.B. Nel caso di R.T.I. non ancora costituita, [’'offerta deve essere sottoscritta dai legali rappresentanti di
tutte le Imprese. Nel caso di consorzio d’imprese, l'offerta dovra essere sottoscritta dal consorzio e dalle

consorziate individuate come esecutrici del servizio.

li

(luogo e data)

FIRMA (leggibile)



