DISCIPLINARE DELLA GARA
PROCEDURA APERTA PER L’ESECUZIONE DEI SERVIZI DI INTEGRAZIONE
SCOLASTICA E ASSISTENZA SOCIO - EDUCATIVA EXTRA SCOLASTICA RIVOLTA
A MINORI IN SITUAZIONE DI DISABILITA E /O DISAGIO q/

1. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

Possono partecipare alla gara 1 soggetti previsti dall’art. 34 del D. Lgs. 163/200

possesso di tutti 1 requisiti di ordine generale, professionale e di ordine i
rispetto della L.R.T. 82/2009 ¢ della D.P.G.R.T. 3 marzo 2010 n. 29/R.
E fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in pit di un raggru m~ temporaneo o
consorzio di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in fo *: d duale qualora la
ditta abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento o con@ 19, pena 1’esclusione di

ss.mm.ii., in
anche nel

tutte le offerte presentate.

Ai R.T.I. ed ai consorzi si applicano le disposizioni dell’art. 34 e
€ ss.mm.ii.

Per tutta la durata del contratto e’ vietata qualsiasi mod ﬁcazmne alla composizione del
raggruppamento o consorzio rispetto a quella indicata 1@ pegno presentato in sede di

el d.1gs. n. 163/2006

offerta.
La percentuale dei requisiti di ammissione posseduti da n%presa raggruppata deve essere
pari o superiore a quella che sara indicata quale parte stazione che effettivamente ogni
singola impresa intende svolgere.

Ogni impresa riunita o consorziata non puo dic 1 re avere intenzione di eseguire una
percentuale di prestazione maggiore rispetto a qu rlferlscono 1 requisiti indicati in sede
di ammissione.

I consorzi sono tenuti ad indicare, in sede di off T quah consorziati il consorzio concorre.
A questi ultimi ¢ fatto divieto di partecipare, alsiasi altra forma, alla medesima gara; in
caso di violazione sono esclusi dalla gara %ia @sormo che il consorziato.

2. MODALITA DI PRESENTAZIONE. M’OFFERTA

Per partecipare alla gara il concorrent¢ doyra produrre un plico chiuso. idoneamente sigillato

con ceralacca 0 nastro adesivo e controfiratato sui lembi di chiusura, a pena di esclusione.
Msmne ,a mano o per posta, entro le ore 12,00 del

Repubblica, n.13-52044 Cortorfs e dovra riportare la seguente dicitura: “OFFERTA PER
LA GARA DEI SERVIZ] @ INTEGRAZIONE SCOLASTICA E ASSISTENZA SOCIO -
EDUCATIVA EXTRA SCOLASTICA RIVOLTA A MINORI IN SITUAZIONE DI
DISABILITA E /O DISAGIO® ed il nominativo, indirizzo, numero di telefono e di fax della

ditta mittente. Q

Qualora il plico estetrnexfosse soltanto sigillato con ceralacca o nastro adesivo, ma non

controfirmato, o viceversa,/1’offerta verra comunque esclusa.

Il plico dovra ¢ elk\r%\fe buste sotto indicate anch’esse controfirmate e sigillate con ceralacca
0 nastro adesivo
Busta A “DOCUMENTI”

Busta B “OFFERTA TECNICA”
RTA ECONOMICA

3. BU ‘DOCUMENTI”

on la dicitura “DOCUMENTT” scritta all’esterno della stessa, dovra contenere a
usione:

TARAZIONE SOSTITUTIVA, redatta ai sensi del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre
ttoscritta dal legale rappresentante della ditta, corredata da fotocopia del documento di
identita del sottoscrittore in corso di validita, ovvero, per i concorrenti non residenti in Italia,
documentazione idonea equivalente secondo lo Stato di appartenenza, con la quale il
concorrente:




- dichiara di aver preso visione e di impegnarsi a sottostare, senza condizione o riserva
alcuna, a tutte le disposizioni stabilite nel bando di gara, nel disciplinare di gara, nel
capitolato speciale e nel documento unico di valutazione dei rischi da interferenza (DUVRI),
- attesta I’insussistenza dei rapporti di controllo ai sensi dell’art.38 c. 1 lett. quater del D.lgs
163/06 e ss.mm.ii. con altre imprese concorrenti alla medesima gara o, in alternativa, attesta
di trovarsi in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del c.c., ma di aver f
autonomamente 1’offerta, con indicazione del concorrente con il quale sussiste(tale
situazione (la dichiarazione deve essere corredata dai documenti, inseriti in busta
chiusa, utili a dimostrare che la situazione di controllo non ha influito sull %&Kﬂazione
dell’offerta);

- dichiara che la propria offerta non ¢ imputabile ad un unico centro decisiohalg rispetto ad
altre offerte presentate per la stessa gara da altri concorrenti o, in alte @ ttesta di
trovarsi in tale situazione, ma di aver formulato autonomamente 1’0 J indicazione
del concorrente con il quale ricorre tale unicita (la dichiarazione @e s

ere corredata dai
documenti, inseriti in separata busta chiusa, utili a dimostrare ch ducibilita ad un
unico centro decisionale non ha influito sulla formulazione delRo
- indica 1 nominativi, il luogo e la data di nascita dei soggetti c%ere di rappresentanza e
dei direttori tecnici, attualmente in carica ;
- dichiara che nei confronti dell’impresa e di tutti 1 soggettizdi cui al punto precedente non
ricorre alcuna delle cause di esclusione previste all’art. 38 Ags. 163/2006 e ss.mm.ii. ;
la dichiarazione di cui all’art. 38 c. 1 lett. b) e ¢) del D.1gs 1% 06 e ss.mm.ii. va resa da
parte di ciascuno soggetto 1vi richiamato; b
- dichiara, con riguardo agli obblighi di cui alla legge n:%68/1999, che I’impresa si trova
nella seguente situazione: @

di essere in regola con le norme che disciplin Wil diritto al lavoro dei disabili e di non
essere assoggettabile agli obblighi di assunzion igatoria di cui alla legge n. 68/1999, in
quanto occupa non piu di 15 dipendenti, opp 5 a 35 dipendenti e non ha effettuato
nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 2000;

OPPURE, IN NATIVA

(in sostituzione della certificazione di ¢ui rt. 17 della legge n. 68/1999) di essere in
regola con le norme che disciplinano i} i%:ﬁo al lavoro dei disabili e di aver ottemperato alle
norme di cui all’art. 17 della legge 1999, in quanto occupa piu di 35 dipendenti,

68
oppure occupa da 15 a 35 dipen effettuato nuove assunzioni dopo il 18 gennaio
2000;

dichiara che I’'impresa ha ade 1I’interno della propria azienda, agli obblighi in
materia di sicurezza previsti gente normativa;

dichiara che I’impresa ha tefiuto conto, in sede di preparazione dell’offerta, degli obblighi in
materia di sicurezza, dj i21 1 di lavoro, di previdenza e di assistenza a favore dei
lavoratori dipendenti, invigore nel luogo dove deve essere eseguita la fornitura;

dichiara di essere in r con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali
ed assistenziali a fav i lavoratori, secondo la legislazione vigente;

dichiara che I’1 piena conoscenza di tutte le circostanze generali e particolari che
possono influi terminazione dell’offerta e sull’espletamento del servizio oggetto
dell’appalto; ﬁx

dichiara che ¢ iscritta Registro delle Imprese presso la C.C.I.A.A. per I’esercizio di
servizi socio —\dssistenziali ed educativi, ovvero nel registro commerciale e professionale
1 rgsidenza per le imprese non aventi sede in Italia;

oggetto dell’appalto, presentando la copia conforme all’originale

tchiara che la ditta ha conseguito nell’ultimo triennio 2008 — 2009 — 2010 un fatturato
“~glopale non inferiore al doppio della base d’asta e pertanto non inferiore ad € 666.000,00, al
netto di IVA.
dichiara che la ditta ha conseguito nell’ultimo triennio 2008 — 2009 — 2010 un fatturato per
servizi analoghi a quelli della presente gara non inferiore alla base d’asta di € 333.000,00, al
netto di IVA.




N.B. L’omessa dichiarazione riferita anche ad un solo punto dell’autocertificazione
comportera I’esclusione del concorrente dalla gara.

In caso di R.T.I. o consorzi, gia costituiti o non ancora costituiti, la dichiarazione
sostitutiva deve essere prodotta da tutte le ditte raggruppate e consorziate, pena
I’esclusione dalla gara.

B) GARANZIA a corredo dell’offerta, di cui all’art. 75 del d.lgs. n. 163/2006; pari‘all’2%
dell’importo a base di gara, € 6.660,00. Per fruire del beneficio della riduzi 0%, il
concorrente dovra presentare, pena 1’esclusione dalla gara, fotocopia aute %1 certificato
di sistema di qualita conforme alle norme europee della serie UNI E 000 o della
dichiarazione della presenza di elementi significativi e tra loro co dj/tale sistema,
rilasciati da organismi accreditati ai sensi delle norme europee de @5 I CEI EN
45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000.

0 consorzio, sono in possesso dei suddetti requisiti.
La garanzia puo essere costituita da con fideiussione bancaria%%icurativa rilasciata dagli
intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del d.Igs. n. 385 del 1
settembre 1993, che svolgono in via esclusiva o prevalegte attivita di rilascio di garanzie, a
cio0 autorizzati dal Ministero dell’Economia e delle Finan fideiussione deve prevedere

espressamente. a pena di esclusione la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del

stazione appaltante. la validita per almeno cento" a" a giorni dalla data di scadenza della
presentazione dell’offerta.
I concorrenti possono presentare garanzia ssoria purché contenga la rinuncia

Non verra accettata altra forma di costituzionedella garanzia provvisoria.

In caso di raggruppamenti temporanei o rzi ordinari, non ancora costituiti, la garanzia

fideiussoria deve essere intestata a tutti'g ciati, pena I’esclusione.

Nel caso la ditta presenti una garan la_provvisoria di importo in difetto rispetto a quanto

previsto, la ditta non sara ammessa alta gara;
C) IMPEGNO di un fideiussore a réla la garanz1a fideiussoria per ’esecuzione del

contratto, qualora I’offerente risulta Fid datario, ai sensi dell’art. 113 del d.lgs. 163/2006.
Tale documento non deve essere solamente nel caso in cui detto i impegno sia gia
contenuto nella fideiussione per p@uia provvisoria;

D) DIMOSTRAZIONE dell> é%uﬂo VERSAMENTO della contribuzione dovuta, ai sensi
dell’art. 1, c. 67, della leg icembre 2005, n. 266, di € 35,00 dagli operatori economici che
intendono partempare a pro re di gara; si rinvia alle istruzioni operative di cui alla
Deliberazione dell’ Autor} igilanza del 21.12.2011 ; CIG 40178377F9

E) DICHIARAZIONE ARIA che attesti la capacita economica e finanziaria del
concorrente ad ese palto, rilasciata da due Istituti di Credito ai sensi della normativa

vigente.

F) CERTIFIC m I QUALITA conforme alle norme UNI EN ISO 9001/2008 relativa
ai servizi oggett ppalto, in copia conforme all’originale

G) CARTA EI RVIZI inerenti 1’appalto

H) DICHIA ‘\ A Z<PONE solo per i consorzi, che indichi la denominazione, la tipologia del
consorzio e ns0r21at1 per i quali il consorzio concorre, per i quali opera il divieto di
partecipa &al N ta gara in qualsiasi altra forma. Nel caso in cui i consorziati indicati siano a loro
volta u \w orzio, dovranno indicare i consorziati per cui concorrono; anche a questi ultimi ¢
fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma alla gara. Qualora 1 consorzi intendano

eseguire in proprio la fornitura di cui trattasi, dovranno dichiarare tale volonta, in luogo del
nominativo dei consorziati per il quale il consorzio concorre. In caso di aggiudicazione i
SO 1 assegnatari dell’esecuzione dell’appalto non potranno essere diversi da quelli indicati

I) IMPEGNO, in caso di R.T.I. o consorzi, non ancora costituiti, a conferire, in caso di
aggiudicazione, mandato collettivo speciale con rappresentanza ad una componente dello stesso
raggruppamento o consorzio, denominata capogruppo, da indicarsi nell’atto di impegno redatto
in competente bollo.



Il documento deve specificare le parti dell’appalto che saranno eseguite dalle associate e
contenere I’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse si conformeranno alla
disciplina prevista dall’art. 37 del d.Igs. n. 163/2006 e ss.mm.ii..

L’impegno deve essere sottoscritto dai legali rappresentanti di tutte le societa raggruppate o

consorziate;
L) ORIGINALE O COPIA AUTENTICATA del MANDATO COLLETTIVO, i# caso.di
R.T.1I. o consorzi ordinari gia costituiti, irrevocabile con rappresentanza conferi‘w&

mandataria, o dell’atto costitutivo del consorzio;

M) PROCURA, in originale o copia conforme ai sensi di legge della institori (xﬁléa procura
speciale nell’eventualita che 1’offerta sia sottoscritta da tali rappresentanti del.c ente.
Qualora il potere di rappresentanza di tali soggetti risulti dal certificato di i 1on¢ al Registro
delle Imprese, in luogo della documentazione di cui al presente capovers ere prodotto

I’originale, la copia conforme o corrispondente dichiarazione sostitutivax etto certificato
i

di iscrizione al Registro delle Imprese;
N) DOCUMENTAZIONE di cui all’art. 49 del d.1gs. n. 163/2006 e@ i
Avvalimento, a pena di esclusione,

, in caso di

4. BUSTA B “OFFERTA TECNICA”
La Busta con la dicitura “OFFERTA TECNICA” scritta all’gstetno della stessa, dovra contenere
il Progetto del servizio con tutti gli elementi di carattere tecni itativi, come di seguito
descritti, che costituiscono elementi di valutazione, nel rispetto dei relativi punteggi massimi
attribuibili

A1) Qualita dell’organizzazione del servizio : max. punti
e Descrizione del progetto gestionale con descrizio Jarticolazione del servizio : max.

punti 12
e Descrizione ed esperienza del personale che si%%e impiegare : max. punti 8
A2) Qualita di gestione delle risorse umane impie ;4'? ax. punti 10

A3) Qualita del sistema di coordinamento con I’ \g max. punti 10
A4) Azioni di sostegno della genitorialita : ma t1 10

AS) Qualita dei sistemi relazionali con il cofitesto-sociale di riferimento : max. punti 10

esto s
A6) Controllo della qualita del servizio : J ti 10

A ciascun elemento o sottoelemenogetto la Commissione assegnera un punteggio

come di seguito indicato :
e assegnera il coefficiente pari a a proposta minima presentata, ritenuta insufficiente ed
il coefficiente pari ad uno al @sta massima presentata, ritenuta ottima; alle altre
proposte, saranno attribuiti icienti intermedi, come segue:
Ottimo : 1
Buono : 0,8
Sufficiente : 0,5
Insufficiente : 0 @
I coefficienti assegnati ni elemento o sottoelemento, saranno poi moltiplicati per il
punteggio massim ile, determinando cosi, il punteggio attribuito a ciascuna elemento o
sottoelemento.
Il Punteggio del Tecnica di ciascun concorrente, si ottiene sommando 1 punti ottenuti
dallo stesso conconte in tutti gli elementi da A1) ad A6)

5. BUSTA “C”
La busta con la dicitura “OFFERTA ECONOMICA?”, scritta all’esterno della stessa, dovra
contenere a pena di esclusione I’offerta economica, redatta su carta bollata, contenente:
e la percentuale di ribasso (in cifre ed in lettere), da applicarsi all’importo a base di gara, al
netto degli oneri per la sicurezza, non soggetti a ribasso;



e il relativo importo complessivo dei servizio per tre anni

L’offerta dovra essere sottoscritta in forma leggibile dal legale rappresentante dell’impresa o
suo procuratore, senza correzioni che non siano dal medesimo espressamente confermate e
sottoscritte.

In caso di discordanza tra gli importi inseriti nell’offerta economica, sara in ogni casq\ritenuto
valido quello piu favorevole per I’amministrazione.

Inoltre, il concorrente dovra indicare, pena 1’esclusione, 1’analisi dei costi che ha condotto a

formulare I’offerta economica presentata:
e il costo orario degli operatori che si intendono impiegare nei servizi con r %qualiﬁche e
rispettivo monte ore, per ciascuna tipologia di servizio
e il costo della sicurezza ex D.Lgs 81/2008 e ss.mm.ii.
e spese generali
e utile d’impresa
A pena di esclusione, il concorrente dovra formulare la propria offe ne ispetto delle Tabelle
Ministeriali del CCNL di riferimento applicabile, salvo oneri non do ‘Q
fferta”economica) che avra

Al concorrente (tra quelli ammessi alla fase di valutazione dell?
proposto I’'importo complessivo piu basso, saranno attribuiti 30 i.ed agli altri concorrenti,

punteggi inversamente proporzionali mediante la seguente formula:
. o Or% .
punteggio X = 30 x prezzo piu basso offerto / pre% erto in esame
Il servizio sara aggiudicato al concorrente che, som i punteggi attribuiti in sede di

valutazione dell’Offerta Tecnica e dell’Offerta E ca, avra ottenuto il punteggio
complessivo piu alto. @

La Commissione comunale si riserva di valutare Qa%

seguenti del D.lgs 163/06 e ss.mm.ii.

L’ Amministrazione si riserva di procedere al@ icazione dell'appalto anche nel caso di
a1 80

ia dell’offerta, ai sensi degli artt. 86 ¢

unica offerta congrua e valida.

L’offerente ¢ vincolato alla propria offerta @ gg. dalla data di presentazione.

La presentazione delle offerte non vincold d? Amministrazione Comunale all’aggiudicazione del
servizio stesso, né ¢ costitutiva di diritti oncorrenti all’espletamento delle procedure di
aggiudicazione, che l’Amministrazio omunale si riserva di sospendere o annullare in

qualsiasi momento in base a valutazio propria ed esclusiva convenienza.
Agli offerenti, in caso di sospen annullamento delle procedure, non spettera alcun

risarcimento o indennizzo.
Non sono ammesse offerte pari% ento rispetto alla base d’asta.
)

6. PROCEDURA DI GARA @9 ITA DI APERTURA DELLE OFFERTE
I plichi contenenti la documertazione amministrativa (Busta n. 1 “Documenti”) saranno aperti
alla presenza degli offereati~alle ore 10,00 del giorno --/--/2012 presso il palazzo Comunale,
dove saranno esaminati i@‘nenti presentati.

L’apertura delle b nenti ’’OFFERTA TECNICA”, viene effettuata lo stesso giorno,
mentre 1’esame e azione del loro contenuto, verranno effettuati successivamente, in
seduta riservata,-dalla missione .

Non saranno a quei concorrenti, 1 cui plichi siano pervenuti successivamente all’ora
prevista per la scadenza.

La commissione giudicatrice, dopo la lettura delle offerte economiche, individua il miglior
~La gara verra aggiudicata provvisoriamente al concorrente che avra ottenuto il
maggior) punteggio, sommando i punti conseguiti nell’Offerta Tecnica e nell’Offerta
mica.

Individuate le ditte che hanno presentato un’offerta presuntivamente anomala, la stazione
appaltante procedera in separata sede alla valutazione della congruita delle offerte in conformita
a quanto previsto dagli articoli 87 e 88 del d.1gs. 163/2006 e ss.mm.ii.

7. ALTRE INFORMAZIONI - INFORMAZIONI COMPLEMENTARI



Le comunicazioni tra I’ Amministrazione ed 1 concorrenti verranno effettuate tramite il numero
di fax indicato dalle Ditte sul plico contenente le offerte .

Verranno esclusi dalla gara 1 concorrenti che non abbiano fatto pervenire I’offerta nel luogo e
nel termine indicati nel bando.

Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente qualora, per qualsiasi o non
giungesse a destinazione nel termine stabilito.

Oltre il termine previsto non sara ritenuta valida alcuna altra offerta, anchex%@'tutiva 0

aggiuntiva di offerta precedente.
Ai sensi dell’art. 48 del d.lgs. n. 163/2006 e ss.mm.ii. verra richiesto all’ atario ¢ al
concorrente che segue in graduatoria di comprovare il possesso dei requisiti tichigsti nel bando
di gara e nel presente Disciplinare. Nel caso in cui essi non forni prova o non
confermino le loro dichiarazioni, verranno applicate le sanzioni previste dal citato art. 48 e si
procedera alla conseguente eventuale nuova aggiudicazione.

La dimostrazione del possesso dei requisiti di cui all’art. 48 del d.Ig 2006 e ss.mm.ii. da
parte delle ditte concorrenti avverra attraverso la produzione dei ST& ocumenti:

per il fatturato globale:

ultimi tre bilanci depositati (per le societa di capitali);

ultimi tre modelli Unico (per le societa di persone) , &9

per il fatturato specifico: N

attestazioni di buon esito rilasciati dagli enti committen‘['}5 ei relativi servizi con

all’aggiudicazione definitiva, che sara irrevocabile pe rente, mentre per I’amministrazione
sara vincolante dopo la stipula del contratto. %

Per 1 concorrenti non aggiudicatari sara svincolata%% nzia provvisoria.

L’aggiudicazione definitiva diverra efficace do rifica del possesso dei prescritti requisiti
di cui all’art. 38 del d.lgs. 163/2006 e ss.mm.ii. et confronti dell’aggiudicatario, acquisendo la
relativa documentazione presso le amministr competenti.

Nel caso in cui 1 controlli effettuati pres 1 competenti o attraverso la documentazione

richiesta al concorrente non confermina!de “dichiarazioni rese dall’aggiudicatario, il comune
procedera all’esclusione dello stesso da ir:.; ara ed all’incameramento della garanzia provvisoria.

indicazione dell’importo dei servizi @’
La stazione appaltante provvedera, dopo aver Veriﬁca%é alegittimita delle operazioni di gara,

Nel termine che verra indicato dall’Ente appaltante, I’impresa sara tenuta a presentare tutti i
documenti per addivenire alla s azione del contratto, compresa la documentazione
necessaria per il rilascio da parte refettura della certificazione antimafia, a costituire le
garanzie e le coperture assicur eviste, a intervenire per la sottoscrizione del contratto
d’appalto. %

Ove, nell’indicato termin presa non ottemperi alle richieste che saranno formulate, la
stazione appaltante, senza bisogno di ulteriori formalita o di preavvisi di sorta, si riserva la
facolta di ritenere deca tutti gli effetti di legge e di regolamento, I’impresa stessa
dall’aggiudicazione, di ;ﬁ@ere all’incameramento della garanzia provvisoria e richiedere il

risarcimento dei dann

Sono a carico del a aggiudicataria tutte le tasse e i diritti relativi alla stipulazione del
contratto e sua registrazipne.

In caso di fallim 1 risoluzione del contratto per grave inadempimento dell’appaltatore, la
stazione appaltanteSsi riserva la facolta di applicare le disposizioni di cui all’art. 140 del d.Igs. n.
163/2006. o
I dati personalivrelativi alle imprese partecipanti alla gara saranno oggetto di trattamento, con o
senza ausiltendi mezzi elettronici, limitatamente e per il tempo necessario agli adempimenti

relativi alla\gara (Tutela della Privacy). Titolare del trattamento ¢ il Dirigente Area Servizi al

agli articoli 7 e seguenti del d.Igs. n. 196/2003 circa i diritti degli interessati alla
atezza dei dati.

L“accesso agli atti di gara & regolato dall’art. 13 del d.1gs. n. 163/2006.

Il responsabile del procedimento ¢ la Dott.ssa Giuseppina Stellitano

Cortona --/--/2012
IL DIRIGENTE






