
GU/S S148
03/08/2022
423888-2022-IT

1 / 5

Avviso nel sito web TED: https://ted.europa.eu/udl?uri=TED:NOTICE:423888-2022:TEXT:IT:HTML

Italia-Viterbo: Servizi generali di personale per la pubblica amministrazione
2022/S 148-423888

Bando di gara

Servizi

Base giuridica:
Direttiva 2014/24/UE
Sezione I: Amministrazione aggiudicatrice
I.1) Denominazione e indirizzi

Denominazione ufficiale: COMUNE DI VITERBO
Numero di identificazione nazionale: 80008850564
Indirizzo postale: VIA FILIPPO ASCENZI N.1
Città: VITERBO
Codice NUTS: ITI41 Viterbo
Codice postale: 01100
Paese: Italia
E-mail: portale.appalti@pec.comuneviterbo.it 
Indirizzi Internet:
Indirizzo principale: www.comune.viterbo.it
Indirizzo del profilo di committente: https://comviterbo.maggiolicloud.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp

I.3) Comunicazione
I documenti di gara sono disponibili per un accesso gratuito, illimitato e diretto presso: https://
comviterbo.maggiolicloud.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp
Ulteriori informazioni sono disponibili presso l'indirizzo sopraindicato
Le offerte o le domande di partecipazione vanno inviate in versione elettronica: https://
comviterbo.maggiolicloud.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp
Le offerte o le domande di partecipazione vanno inviate all'indirizzo sopraindicato

I.4) Tipo di amministrazione aggiudicatrice
Autorità regionale o locale

I.5) Principali settori di attività
Servizi generali delle amministrazioni pubbliche

Sezione II: Oggetto
II.1) Entità dell'appalto

II.1.1) Denominazione:
AFFIDAMENTO SERVIZIO DI SUPPORTO E AFFIANCAMENTO ALL’UFFICIO TRIBUTI NELLO 
SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITA’ DI GESTIONE ORDINARIA, RECUPERO DELL'EVASIONE FISCALE E DI 
ATTIVITA' ACCESSORIA CIG 9253880F57
Numero di riferimento: 02

II.1.2) Codice CPV principale
75131100 Servizi generali di personale per la pubblica amministrazione

II.1.3) Tipo di appalto
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Servizi

II.1.4) Breve descrizione:
AFFIDAMENTO TRAMITE PROCEDURA APERTA DEL SERVIZIO DI SUPPORTO ED AFFIANCAMENTO 
ALL'UFFICIO TRIBUTI PER LO SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITA' DI GESTIONE ORDINARIA DELL'IMU 
E DELLA TARI, ATTIVITA' DI RECUPERO DELL'EVASIONE FISCALE E ALTRE ATTIVITA' ACCESSORIE 
DA SVOLGERSI IN ESECUZIONE DEL CAPITOLATO SPECIALE D'APPALTO APPROVATO CON 
DETERMINAZIONE A CONTRARRE DEL DIRIGENTE DEL SETTORE IV N. 932 DEL 30/05/2022

II.1.5) Valore totale stimato
Valore, IVA esclusa: 716 557.37 EUR

II.1.6) Informazioni relative ai lotti
Questo appalto è suddiviso in lotti: no

II.2) Descrizione

II.2.3) Luogo di esecuzione
Codice NUTS: ITI41 Viterbo
Luogo principale di esecuzione:
Viterbo

II.2.4) Descrizione dell'appalto:
AFFIDAMENTO TRAMITE PROCEDURA APERTA DEL SERVIZIO DI SUPPORTO ED AFFIANCAMENTO 
ALL'UFFICIO TRIBUTI PER LO SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITA' DI GESTIONE ORDINARIA DELL'IMU 
E DELLA TARI, ATTIVITA' DI RECUPERO DELL'EVASIONE FISCALE E ALTRE ATTIVITA' ACCESSORIE 
DA SVOLGERSI IN ESECUZIONE DEL CAPITOLATO SPECIALE D'APPALTO APPROVATO CON 
DETERMINAZIONE A CONTRARRE DEL DIRIGENTE DEL SETTORE IV N. 932 DEL 30/05/2022

II.2.5) Criteri di aggiudicazione
I criteri indicati di seguito
Criterio di qualità - Nome: OFFERTA TECNICA / Ponderazione: 70
Prezzo - Ponderazione: 30

II.2.6) Valore stimato
Valore, IVA esclusa: 716 557.37 EUR

II.2.7) Durata del contratto d'appalto, dell'accordo quadro o del sistema dinamico di acquisizione
Durata in mesi: 24
Il contratto d'appalto è oggetto di rinnovo: sì
Descrizione dei rinnovi:
LA STAZIONE APPALTANTE SI RISERVA LA FACOLTA' DI AVVALERSI DELL'ISTITUTO DEL RINNOVO, 
AI SENSI DELL'ART. 35, C.4, DEL D.LGS. N. 50/2016, PER L'IMPORTO TOTALE DELL'APPALTO 
COMPRENSIVO DI RINNOVO PARI AD € 1.433.114,75 IVA esclusa

II.2.10) Informazioni sulle varianti
Sono autorizzate varianti: no

II.2.11) Informazioni relative alle opzioni
Opzioni: sì
Descrizione delle opzioni:
Una eventuale “proroga tecnica” sarà limitata al tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure 
essenziali per l'individuazione di un nuovo contraente, non oltre, comunque, mesi sei. In tal caso l’aggiudicatario 
è tenuto all'esecuzione delle prestazioni previste nel contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni o più 
favorevoli per la stazione appaltante, ai sensi e per gli effetti del comma 11, dell’art. 106, del D.lgs. n. 50/2016.
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II.2.13) Informazioni relative ai fondi dell'Unione europea
L'appalto è connesso ad un progetto e/o programma finanziato da fondi dell'Unione europea: no

II.2.14) Informazioni complementari

Sezione III: Informazioni di carattere giuridico, economico, finanziario e tecnico
III.1) Condizioni di partecipazione

III.1.1) Abilitazione all’esercizio dell’attività professionale, inclusi i requisiti relativi all'iscrizione nell'albo 
professionale o nel registro commerciale
Elenco e breve descrizione delle condizioni:
- Iscrizione alla sezione separata dell’albo di cui all’art. 53 del D.Lgs. n. 446/1997, così come previsto dall’art. 
1, comma 805, della Legge n. 160/2019 per i soggetti che svolgono esclusivamente le funzioni e le attività di 
supporto propedeutiche all’accertamento e alla riscossione delle entrate degli enti locali e delle società da essi 
partecipate.
Qualora una società sia già iscritta nella sezione principale per le attività di accertamento e riscossione, la 
suddetta iscrizione assorbe quella per la sezione separata, pertanto, la società potrà esercitare le attività 
propedeutiche senza richiedere apposita iscrizione alla sezione separata.
- Iscrizione alla C.C.I.A.A. della provincia in cui ha sede oppure nel registro delle commissioni provinciali per 
l’artigianato per attività coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara.
Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, c. 3 del Codice, 
presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito.

III.1.2) Capacità economica e finanziaria
Criteri di selezione indicati nei documenti di gara

III.1.3) Capacità professionale e tecnica
Criteri di selezione indicati nei documenti di gara

Sezione IV: Procedura
IV.1) Descrizione

IV.1.1) Tipo di procedura
Procedura aperta

IV.1.3) Informazioni su un accordo quadro o un sistema dinamico di acquisizione

IV.1.8) Informazioni relative all'accordo sugli appalti pubblici (AAP)
L'appalto è disciplinato dall'accordo sugli appalti pubblici: no

IV.2) Informazioni di carattere amministrativo

IV.2.2) Termine per il ricevimento delle offerte o delle domande di partecipazione
Data: 08/09/2022
Ora locale: 12:00

IV.2.3) Data stimata di spedizione ai candidati prescelti degli inviti a presentare offerte o a partecipare

IV.2.4) Lingue utilizzabili per la presentazione delle offerte o delle domande di partecipazione:
Italiano

IV.2.6) Periodo minimo durante il quale l'offerente è vincolato alla propria offerta
Durata in mesi: 6 (dal termine ultimo per il ricevimento delle offerte)

IV.2.7) Modalità di apertura delle offerte
Data: 13/09/2022
Ora locale: 09:30
Luogo:
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La procedura di gara verrà espletata in modalità telematica tramite la piattaforma di e-procurement 
dell'amministrazione Comunale disponibile all'indirizzo web:https://comviterbo.maggiolicloud.it/PortaleAppalti/it/
homepage.wp

Sezione VI: Altre informazioni
VI.1) Informazioni relative alla rinnovabilità

Si tratta di un appalto rinnovabile: sì

VI.2) Informazioni relative ai flussi di lavoro elettronici
Sarà accettata la fatturazione elettronica

VI.3) Informazioni complementari:
La procedura di gara è gestita integralmente con modalità telematica. Per partecipare occorre la registrazione 
al Portale Appalti del Comune di Viterbo da effettuare, qualora non fosse già stata effettuata, seguendo le 
istruzioni reperibili all’indirizzo: https://comviterbo.maggiolicloud.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp
Le istruzioni per la presentazione dell’offerta sono riportate sul “Manuale presentazione offerta mediante 
procedura telematica” reperibile al citato indirizzo.
non sono ammessi soggetti privi dei requisiti prescritti per la presente procedura,
L'aggiudicatario deve prestare cauzione definitiva nella misura e nei modi previsti dall'articolo 103 del D.Lgs. 
50/2016,
L'amministrazione si riserva, in ogni caso, a proprio insindacabile giudizio, la facoltà di non procedere 
all'aggiudicazione in base a valutazioni di propria esclusiva competenza in relazione ai procedimenti connessi 
alla realizzazione dei servizi senza che ciò comporti pretesa alcuna da parte dei concorrenti neppure di natura 
precontrattuale; l'aggiudicazione è impegnativa per l'impresa aggiudicataria, ma non per l'amministrazione, 
fino a quando non saranno perfezionati gli atti in conformità alle vigenti disposizioni; si riserva il diritto di 
non aggiudicare la gara, ai sensi dell’art. 95, comma 12 del D.Lgs. n. 50/2016, qualora le offerte venissero 
considerate non conformi al principio di congruità, non confacenti alle proprie esigenze di bilancio,
Ogni informazione, specificazione, modalità di presentazione della documentazione per l'ammissione e 
dell'offerta, modalità di aggiudicazione, sono indicate nel disciplinare di gara, parte integrante e sostanziale del 
presente bando
La proposta di aggiudicazione e l'aggiudicazione definitiva non tengono luogo di contratto, il quale verrà 
espressamente stipulato per il tramite dell'ufficio Contratti; pertanto il rapporto di negozio giuridico con il 
soggetto aggiudicatario sorgerà soltanto all'atto della sottoscrizione del contratto di appalto,
Responsabile unico del procedimento: dirigente IV settore dott.Giancarlo Maria Manetti
Per indicazioni di carattere amministrativo: capo servizio Gare e appalti Anna Maria Bonucci,
Le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e l'offerta devono essere in lingua italiana o corredati di 
traduzione giurata,
Gli importi dichiarati da imprese stabilite in altro Stato membro dell'Unione europea, qualora espressi in altra 
valuta, dovranno essere convertiti in EUR,
Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell'avviso sui risultati della procedura di affidamento, ai sensi 
dell'art. 216, comma 11 del codice e del D.M. 2.12.2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono a carico dell'aggiudicatario 
e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante; l'importo presunto delle spese di pubblicazione è pari 
a 3 500,00 EUR; la stazione appaltante comunicherà all'aggiudicatario l'importo effettivo delle suddette spese, 
nonché le relative modalità di pagamento; sono a carico dell'aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli 
oneri fiscali quali imposte e tasse — ivi comprese quelle di registro ove dovute — relative alla stipulazione del 
contratto,
Alle transazioni finanziarie, oggetto del presente appalto, si applicano le norme di cui agli artt. 3 e 6 della 
legge 13.8.2010 n.136, relativi agli obblighi di tracciabilità finanziaria; il numero di CIG assegnato alla presente 
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procedura di gara, al fine di garantire la tracciabilità dei pagamenti, dovrà essere riportato in ogni transazione 
finanziaria,
Controversie contrattuali deferite all'Autorità giudiziaria del foro di Viterbo,
Si informa che ai sensi di quanto disposto dal D.Lgs. n.196/2003 i dati, anche sensibili, forniti dalle imprese 
concorrenti, saranno trattati esclusivamente ai fini dello svolgimento della procedura con strumenti manuali, 
elettronici, informatici e telematici, in conformità alle norme vigenti in materia di appalti pubblici

VI.4) Procedure di ricorso

VI.4.1) Organismo responsabile delle procedure di ricorso
Denominazione ufficiale: TAR LAZIO
Indirizzo postale: VIA FLAMINIA, 189
Città: ROMA
Codice postale: 00196
Paese: Italia
Tel.:  +49 6328721
Fax:  +49 632872315

VI.4.3) Procedure di ricorso
Informazioni dettagliate sui termini di presentazione dei ricorsi:
nel termine di 30 giorni secondo quanto previsto dall'art. 120 del D.Lgs. n. 104/2010 e s.m.i..

VI.4.4) Servizio presso il quale sono disponibili informazioni sulle procedure di ricorso
Denominazione ufficiale: Servizio gare - Comune di Viterbo
Città: Viterbo
Paese: Italia
Indirizzo Internet: www.comune.viterbo.it

VI.5) Data di spedizione del presente avviso:
29/07/2022
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