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OGGETTO: APPROVAZIONE DEL REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DEI{I}%{HZ!O
DELLE FUNZIONI DEGLI AGENTI CONTABILI A DENARO E A MATERIA

i DIRETTORE GENERALE @

VISTL &

¢ i Regio Decreto n.2440 del 18/11/1923 “Nuove difq&@oni sull’amministrazione del
patrimonio e sulla contahilita generale dello Stato” e su¢ regolamento attuativo approvate
con Regio Decretc n. 827 del 23/5/1924 "Rento per 'amministrazione del
patrimonio e per la contabilita generale dello Stato™s

e i Regio Decreton. 1214 del 12/7/1934 "Test i elie leggi sulla Corte dei Conti”;

s 1 Decreto del Presidente deila Repubb%ice\ 1 del 20/12/1979 “Stato giuridico del
personale defle Unita Sanitarie Locali”; '

e | Decreto Legisfative n. 502 det 30/12/
norma del’art.1 della legge 23/10/1892 @ 1

e Lalegge n.20 del 14/1/1994 “Dispo 'mm materia di giurisdizione e controllo deila Corte

dei Conti”;
e il Decreto del Presidente deil :ubbEica n. 194 del 31/1/1996 “Regolamento per
Vapprovazione dei modelli i—ail'art, 114 del Decreto Legislativo 25/2/1995, n.77,

concernente I’ordinamento ric e contabile degli £nti Locali”;

e |l Decreto Legisiative n.790dei28/3/2000 “Principi fondamentali e norme di coordinamento
in materia di Bilancigrels
Legge 25/6/199%, ?@ :

o |l Decreto Legisiati
Enti Locali”;

e |l Decreto d nte delia Repubblica n.254 del 4/8/2002 “Regolamento concernente le
gestioni d i atari e dei cassieri delle Amministrazioni dello Stato.

ESAMINATA ia deila Giunta Regionale n. X/1185 adottata il 20/12/2013 ad oggetio
“Determinazignt in\yrdine alla gestione del Servizio Socio Sanitario Regionale nelfanno 20147 e
rilevato che ti\@mente al punto 1 “Scenario del finanziamento del Sistema Sanitario Regionale”
& stato aitvisto che tutti gli agenti dell’ Amministrazione che sono incaricati delle riscossioni e

nti“o che ricevono somme dovute allo Stato...... ovvero debito di materia, devono
anno alla Corte dei Conti if conto giudiziale della loro gestione;

-
N
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RICHIAMATA la nota della Regione Lombardia del 3/12/2014, prot. Hl.ZOM.OOSS%d ggetto

“Approvazione Conto Gludiziale”; N

DATO ATTO della necessita di procedere alla redazione e approvazione @olamento per
la disciplina dell’esercizio delle funzioni degli agenti contabili a denaro eria;

RITENUTO QUINDI di dar corso al conferimento degli incarthi di ag t@bile at Responsabili
Coordinatori e alla designazione dei loro Referenti per la sostituzionaliCase di assenza o motivato
impedimento del titolare della funzione;

&

ATTESC che il Regolamento che viene adottato con i presente pr(%memo individua guali agenti
contabili interni: &

¢ il Responsabile della Cassa Economale @

e il Responsabile della Cassa di Psichiatria @

e« i Responsabile della Cassa di Neuropsichiatrj Q\

e || Responsabile della Cassa Direzione Scientifi
e quale agente contabile esterno il Tesoriere;

PRESO ATTO che ogni Responsabile Coordin@to.’e designare un sostituto Referente per i casi di

sua assenzs 0 motivato impedimento; &\

CON 1L PARERE favorevole del Direttore rio e del Direttore Amministrativo;

RN
&

DETEREMINA

lamento per la disciplina dell’esercizio delle funzieni degli agenti
¢ )a materia allegato e parte integrante del presente provedimento ;

ile delie Casse di Psichiatria (CPS zona 1, CPS zona 10, CPS zona 13, CRA Conca del
J: Dr. Gilanluigi Tecchin

nsabile della Cassa di Neuropsichiatria: Dssa Antonella Costantino

nonsabile della Cassa Direzione Scientifica: Prof. Pier Mannuccio Mannucci
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Di procedere alla nomina dei referenti come segue:

Referente della Cassa Economale: Sig.ra Monica Varisco N
e Referenti defle Casse di Psichiatria:

CPSzona 1 Dssa Donatina Lapadula @

CPS zona 10 Dr Fulgenzio Colacurcic \
CPS zona 13 Sig. Francesco Rampella

CRA Via Conca del Naviglio: Dssa Donatina Lapadula @
e Referente della Cassa di Neuropsichiatria: Dssa Dina Garroni N

o Referente della Cassa Direzione Scientifica: Sig.ra Annalisa Maossetti

RE GENERALE
Madahi)

iL DIRETTORE AMMINISTRATIVO
(Dott.OsXe?flﬁf EEasiii?(o}
W ;?’LW
i
y

[L DIRETTORE SANITARIO
% i
(D.ss;a;Argfaa Pavan)
VEOGiR

¢

'1<§ ?
u EUU
‘ /

imento presse ULO.C Economico Fnanziaria &

sabile def Procedimento: Dott. Roberto Alberti (™

y
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REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DELUESERCIZIO DELLE
FUNZIONI

DEGLI AGENT!I CONTABILI A DENAROCEA

INDICE N
CAPO | - OGGETTO E FINALITA’ . %

Art. 1 - 0ggetto e finalita

w4131

3y

Art. 2 ~ Agenti contabili interni ed esterni

Art. 3 - Funzioni degli agenti contabili @
O
CAPG H ~ AGENT! CONTABIL! A DENAROG @\\

Art. 4 - individuazione dei Servizi Aziendali ai guali a@ gli agenti contahili a denaro: individuazione del

Responsabile Coordinatore &
Art. 5 — Gestione delle Casse &\
Art. 6 — Agenti contabili a denaro: nomina @
Art. 7 - Compiti degli agenti contabili a d%

Art. 8 - Scritture degli agenti contabili a@o interni ed esterni

Art. 9 - Consegnatari di azioni e di-obbli

~‘. ATERIA

CAPO Hi ~ AGENT! CONTA

Art. 10— individaazio@ina degli agenti contabili a materia e loro compiti
Art, 11 - Consegnata% tomezzi

Art 13 - Adempimenti dei Collegic Sindacale
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IE s oG ~ETB1/2014 %@
CAPO Vi~ DISPOSIZIONI FINALL 3&\

Art. 14 — Gbblighi a carico di agenti contabili, a denaro ed a materia, interni ed esterni
CAPO I - OGGETTOE HN%
&

@"

Oggetio e finalits

H presente Regolamento ha come oggetto la materia in er@in@emi Contabili Interni ed Esterni. £sso si
prefigge la finalita di individuare, dungue, gli Agenti Ccnt&@a Fondazione IRCCS Ca’ Granda ~ Ospedale

Art. 15 — Norma di rinvig

Art. 1

Maggiore Policlinico e di disciplinarne 'attivita, second odalita atte a garantire la corretta esecuzione delle

Lo

operazioni in materia di riscossione delle entraée, Haga ]’ento delle spese, custodia e consegna di beni gia

acquisiti alla disponibilita della Fondazione. %\

Vengono altresi individuate le modalitd per i@ azione del conto giudiziale, attraverse | modelli di conto
giudiziale adattati al sistema di contabi

emanate da Regione Lombardiz e rivolt@inti del Servizio Sanitario Regionale.

mico patrimoniate, in conformita alle istruzioni operative

Sono allegati al Regolamento e paft% nte e sostanziale dello stesso:
1. Regolamento per le spe a cassa economale

2. Medelli di rendicontazi
e Modello @esoriere

s Model | consegnatario di azioni e pariecipazioni
8 delf’economo — gestionea cassa economaie
«  Modello 24 del consegnatario di beni mobili e/o di consumo della Fondazione — conto della

etione det magazzing

Madello riconcilizzione {SIOPE, tassi di interesse e anticipazioni di cassal

azioni di parificazione
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278172014 all. g §>
Art. 2 \
Agentl contabili interni ed esterni N
Gl Agenti Contabili si identificano come i Soggetti ai guali & affidato I maneggio licc} denaro - c.d.
“agenti contabili a denaro” — o il maneggio di altri valeri o beni della Pubbln%strazione - ¢l

“agenti contabili a materia” -, distinti e definiti in correlazione alla natura deluy

uti in gestione.

Gl Agenti Contabili si distinguono in “interni” ed “esterni” in base al ram on I'assetio organizzativo

della Fondazione:
s agenti contabili interni: tratiasi dei dipendenti deila Fondaz ingcaricati a svoigere la propria
attivita esclusivamente circoscritta all’ambito del propric ordiﬂarig complessivo rapporto di lavoro;

s agenti contabiii esterni: trattasi di Terzi gquali il Tesorien tri Soggetti incaricati del servizio di
riscossione delie entrate e della custodia dei beni %el%@zione.

Pili specificamente sotto la denominazione di ”agent% * siricomprendono:

a} il Tesoriere che riceve le somme incassate ed@
sulla base di apposito incarico;

b} i Funzionari respansabili incaricati della ei Servizi di Cassa eiloro delegati;
oNnicar

li ordinativi di pagamentoe della Fondazione,

¢) i Dipendenti che, a gualsiasi titolo, so icati delia riscossione delle entrate o dell’esecuzione di

pagamenti diretli, di qualungue % b rovenienza;

d} i Dipendenti consegnatari di he

@} i Terzi incaricati, per contr nvenzione, di maneggio di denaro pubblico o individuati quali
consegnatari di generi getly comungue afferenti alla Fondazione;

f) tutti coloro che st ingerisceno negli incarichi attribuiti agli agenti di cui alle precedenti lettere a} /) e
riscuctono somme arzza deila Fondazione pur senza titolarita di autorizzazione specifica.

Non rivestenc \@ di agente contabile i dipendenti assegnati alle casse CUP, incaricatt della
uﬁ%

g rendicontazione dei corrispettivi derivanti dall’erogazione delle prestazioni

diornaliert sona siati effettuati da ogni dipendente assegnato aila cassa entro 24 ore dalla chiusura delfa

a. i Direttore dell’U.0.C. Economice Finanziaria dispone verifiche a campione sulla regolare

1RCOE di natura pubblica
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tempistica dei versamenti. \

Art 3 @
Funzioni degli agenti centabili \(
1. ta funzione di Agente Contabile & esercitata, esclusivamente, da Diper@ erzi appositamente

individuati e designati. N
2. Qualora ne venga motivata [a necessita, il Dirigente Responsabile del Servizio interessato designa il
sostituto deli’ Agente Contabile titolare di nomina. If sostituto ad llo funzioni attribuite al titolare,

assicurando la continuita del servizio, nel casc di assenza del titolare medesima e limitatamente alla

&
durata della stessa. @

Individuazione dei Servizi Aziendal@li assegnare gli agenti contabill a denaro:

individuaz esponsabile Coordinatore

1. | Servizi Aziendail individuati qguali Cassg”, a cui assegnare agenti contabili a denaro sonc |
seguenti:

e  Cossg Fconomale &
¢ {assa Psichiatria
=  {assa Neuropsichia

e {assa Direzi iﬂca

2. Al predetti Sesvizi e preposto un Respensabile Coordinatore, debitamente individuato, e nominato
dail Direttore rale o, su espressa delega, dal Direttore Amministrativo, quale “agente coniabile a
denaro”. COmpety al medesimo Vadempimento al successivo articolo n. 12).

fascun Servizio Cassa il Responsabile Coordinatore individua, a propria volia, un Referente

| Responsabite Coordinatore, sara tenuto ad assolvere all'obbiigo di cui al successive art, 12, In

di assenza del Referente, le funzioni di agente contabile vengeono espletate dal Responsabile
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4. Compete, inoltre, al Responsabile Coordinatore l'individuazione e la designazione dw enie della

Coordinatore.

gestione di ogni singola cassaforte della Fondazione.

Art. 5 @\
Gestione delle Casse N
1. Uagente contabile preposto zslla tenuta delle casse & tenuto ad effettuare ogni operazione attraverso

sistema informatico aziendale, con obbligo di annotazione, sedd ‘grdine cronologico, di iuite le
operazioni effettuate, ivi compresa, 1a descrizione. o
2. | rendiconti vengono presentati con cadenza bimestrale al Res ile del’U.C.C. Economico Finanziaria

allegando la documentazione necessaria a giustificare @ regolarita dei pagamenti effettuati. Qualora nel

rendiconti  risulting irregolarita, il Birettore d@@ Economico Finanziaria restituisce la

documentazione al fine della sua regolarizzazione. C@ntemente vi & responsabilita del gestore delie
d

casse che ha effettuato spese non previste nel ento insieme a quella del Direttore dell’'J.0.C.

< . .
Economice Finanziaria che non le abbia se@ seguite dell’esame in sede di rendicontazione e

parificazione.

3. l'adeguata conservazione di tuita la %@azione a corredo delie spese effettuate tramite le casse,
noncheé la conservazione deile correl izzazioni sono affidate all’U.0.C. Economico Finanziaria.

4. L'agente contabile fitelare di ¢ a@nuto ad operare in otlemperanza ailo specifico Regolamento
arziendale di gestione cassa 'a ma

@ Art. 6

Agenti contablll a denaro: nomina

nsabile Cassa Direrione Scientifica per gestione cassa Direzione Scientifica

rico di agente contabile al Responsabile Coordinatore dei Servizi di cui al precedente articolo n, 4) é

almente conferito a personale dipendente con rapporto di lavoro a tempo indeterminato o a tempo

Bt
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determinato dal Direttore Generale della Fondazione, o, su espressa delega, rettore

Amministrativo. N

3. 1 formale atte di conferimento incarico di cui al precedente punto n. Z) ontenere, altresi

designazione di sostituto, per tutti i casi di assenza o motivato impedimento del tio ella funzione.

4. Il Responsabile Coordinatore & tenuto ad ogni dovuto aggiornamento in o ferenti in ipotesi di

cessazione dal rapporto di lavoro o di impossibifita di prosieguo nell’eserdizio & funzione, con obbligo
di provvedere alla loro sostituzione per evitare Vinterruzione del servizio.

5. Gliincarichi di cui al presente articolo devono essere conferiti in 8 itta ed accettati dai destinatari
@)
Art. 7
Compiti degli agenti c% denara

di incarico.

1. Compito fondamentale dell’agente contabile, ai sen 1. 610 del R.D. 827/1924, & quello di rendere

annualmente il conto giudiziale della sua gestione Corte gei Conti.

2. Gli agenti contabili a denaro interni sono, Qyn nuti a dare piena ctiemperanza ai dispositivi di cui

al richiarmato Regolamento Aziendale, con@ di controlle in ordine a quanto disposto dal presente

.

esponsabile delie Casse previste dall’art.4 dovrad operare in

comma a carico del Responsabile Coard Referente.

3. Lagente contabile identificato gua

otitemperanza al Regolamento Azé@ di riferimento {si richiama it precedente articolo n. 5).

Se

4, [ compiti, le funzioni, le attjv i chblighi degli agenti contabili a denaro esterni sono identificati datle

disposizioni di legge ché

richiamo. @
Articolo 8
\@ degli agenti contabili a denaro interni ed esterni
1. le scritfure a cu% enuti gli agenti contahili di cui al presenie Regolamento devone essere tenuie

attraverso apo sisterna informatico aziendale, e gestite in ottemperanza alle gia richiamate

iplinano Vattivita dei Terzi, ad es.: il Tesoriere, ai quali si fa espresso

i OE“ e delle ricevute di guistanza per le riscossioni effetiuate dal servizio di cassa interno.

»'t-ig.g ed ogni altra documentazione riguardante le operazioni di maneggio di denaro pubblice

Fra
A§7R1/2014 &Q §>
al i
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Articolo S
Consegnatari di azioni e di obbiigazioni

1. 1 {itoli azicnari ed obbligazionari intestati alia Fondazione sono, di norm:e sitati presso istituto

Tescriere,

CAPO Il
AGENTI CONTABILIA M

‘ Articoln 10
individuazione e nomina degli agent cq@t@materéa e loro compitd
1. Gli agenti contabili interni a materia sono i Diri % UU.00. fServizifUfficd responsabili dells

custodia, vigilanza, manutenzione e gestione dei be loro assegnati;

« | Dirigente del Servizio Farmacia per quanto aifi la gestione dei magazzini farmaceutici;

= i Dirigente dell’U.0.C. Approwigionam@\@anto attiene la gestione dei magazzini economali;
2. Uindividuazione e la nomina degli agenti % il a materia interni di cui al punto n. 1) del presente

articolo avverra ad opera del Diretiore a@ ie, 0 sU espressa delega, del Direttore Amministrativo.

3. Compete, inoltre, ai Dirigenti di cuj

i

dente punto n. 1} lindividuazione e la designazione di un

motivaia del Dirigente, sa uto ad assolvere all'obbligo di cui al successive articolo n. 12). in case di

propric Referente.
4. It Referente assumera la %i agente contabile a materia internc e, in ipotesi di impossibilita
ol
assenza del Referente, :. ni di agente contabile a matearia saranno espletate dat Dirigente.
5. | Dirigenti nomina@ettore Generale potrannoc, a lorc voita, previa conceriazione con il Direttore
Generaie ~ Dirett ministrativo ed utilizzo di espressa delega, nominare uno o pil sub-agenti
contabili, chia gazzinieri”, { quali dovranno rendere i conto delia propria gestione al Dirigente di

riferiment

N dare comunicazione all’U.0.C. Economico - Finanziaria.

<
6. La respos Sal)

itd propria delVagente contabile a materia si estende anche a coloro che, in ambito

IRCCS gdi natura pubbHea
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cessazione dal rapporto di lavore o di impossibilita di prosieguo nell’esercizio delia funziohe, con’obblige
di provvedere alla lore sostituzione per evitare Vinterruzione del servizio, N
8 I/U.0.C. Approvvigionament! é responsabile della tenuta degli inventari dei beni @zzini economali,
{

rilevati per il tramite del sistema informatico aziendale (Miodulo tnventory} e tr iodiche verifiche

delle giacenze fisiche presso le UU.CO./Servizi destinatari. @
9. Il Servizio Farmacia & responsabile della tenuta degli inventari dei beni d& ini farmaceutici, rilevati
per il tramite del sistema informatico aziendale {Modulo Inventory) e tramit

giacenze fisiche presso le UU.00./Servizi destinatari, Oi\%
O
Art. 11
%) 4

Consegnatari degli &
1. VU.0.L Aprovvigionamenti ha 'obhligo di curare, sem\lrit ri di economicita e di buor andamento

deil’azione, tutto guantoe attiene Il consumo dei carbm

periodiche verifiche delle

ei lubrificanti, la manutenzione ordinaria, le

piceole riparazioni, H pagamento di ogni dovuta impQsta.

2. Gl automezzi di proprieta della Fondazionoe @ o consegnati ai dipendenti che faccianc motivata

richiesta, i guali sono responsabiii deil’utiiiza vigilanza sul mezzo ricevuto.

@AF’O v
RENDSCOI@%EGLI AGENT! CONTABILI

& Art. 12
Q%endiconto degli agenti contabill

1. 1 Responsabili coori ed i loro referent, di cui al precedente articolo n.4), il Responsabile di cui

al preceden n. 5), i Dirigenti e loro Referenti di cui al precedente articolo n. 10}, hanno

I'obbligo diope nel rispetto di tutie le disposizieni legislative e regolamentari di riferimento. Essi

garantire il buon andamento di tutta ia gestione al medesimi affidata ed hanno

'obbligd di genere costantemente aggiornati | dati di detta gestione. La gestione loro affidata & gli

edesima devono essere organizzati in modo tzle da consentire, in ogni tempo ed in modo
chiaro ed inequivocabile, il collegamento delle risultanze con le scritture elementari e generali
te dalfil.0.C. Economico Finanziaria {collegamento continuo dei flusst di notizie relativi alle

perazioni svolte}.
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nnaid’ di ogni

tramite e casse debitamente sottoscritio

- |i Dirigente del Servizio Farmacia trasmette il riepiogo annuale enti deghi articoli dei

magazzini farmaceutici e di reparto debitamente sottoscritto;

- I} Dirigente delf’U.0.C. Approvvigionamenti trasmette il riepi!@g@ie dei movimenti degli articoli

det magazzint econamali debitamente sottoscritto;

Qualora le risultanze di tali conti non corrispondanc a quelie ﬁtture contahili della Fondazione, il
Responsabile dell’U.0.C. Economico-Finanziaria con&u ich aght agenti interessati le difformita
chiedendone motivazione e riscontro entro 15 giorni, \

| predetti conti, una volta ottenuta Yattestazione (di ificazione da parte del Direttore della U.0.C,

&

Economico Finanziaria, devono essere approvat@ posito atto formale e trasmessi alla competente
Sezione Giurisdizionale Regionale della Cortx 0

nti entro 60 giorni dall’approvazione del conto
giudiziate salvo diversa previsione normati d indicazioni regionall in materia. La documentazione a
corredo deve essere custodita pr sondazéone € va trasmessa al Giudice Contabile solo se
espressamente richiesta in sede di %! conto.

in caso di mancata resa del ¢ @parte dell’agente contabile, & compito del Collegio Sindacale

procedere alla denuncia d regolarita alla competente Sezione Giurisdizionale Regionale della Corte

O

N CAPO V
COLLEGIO SINDACALE

dei Conti

Artd3

Adempimenti dej Collegio Sindacale

IR(
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CAPO VI

DISPOSIZIONI FINALI @
Art. 14 @\

Obblighi a carico di agenti contakili, a denaro ed a materia%ni ed esterni
Gli agenti contabili di cut al presente Regolamento sono tenuti a corzfcarw%a%!pmprio operato a tutte guanto
O\

di seguito elencato:
= principi di buon andamento e {rasparenza del!’azioﬂe@dﬂ@trativa di cui all’art. 7 della Carta

Costituzionale;

¢ disposizioni di legge statuenti nella materia di@\@nte Regofamento;
e« codice di comportamento dei pubblici dipendentls
¢ codice etico comporitamentale della Fond e
e« disposizioni di legge in materia di trgsp @ ed anticorruzicne.
i Responsabili Coordinatori ed | loro Referenti, %al precedente articolo n. 4), il Responsabili di cui al
precedente articolo n. 5), i Dirigenti e loro R %i cui al precedente articolo n. 10), sono tenuti a fornire
ed a proporre, nel corso del tempo, e se%% cessita adeguate, iniziative di formazione al rispettivi sub-

agenti contabili,

Le disposizioni di cul al presente a’% er bucna parte pubblicate sul sito aziendale di guesia Azienda si

Q di tutti gli agenti contabili e sub agenti contabiti.

Norma di rinvio

danno per iette e conosciute d

Per tutto quanto non&spressamente previsto dal presente regolamento, si rinvia alle disposizioni normative e

regolamentarivigentVin materia.
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OSPEDALE MACGGIORE

istituto di Ricovero e Cura a Carattere Sclentiiico di Diriue

ESTRATTC (1AL REGISTRS ORIGINALE DELLE DEFLIBERAZIOMNE DEL COMMIS

Pag
peuseraziong N, L L34 ce 17 (60, 1999 At n_%s &11.6

B
@
IL COMMISSARIC sn&@mo

(e

- Dato atto che & in essere un Servizio di ca omale per i pagamenio in contanti
di piccole spese non programmabil ed urll | Nalative a generi ed arficoll di varia natura,

OGGETTO: Repolumento Servizio di cassa economale.

per i quall, data 'esiguitd degli import, ngp & spportuno avvalarst del Servizio di Tesoreris;
&

- Ritenuto di dover formaimente rego

aré la materia alla luce delie varie casistiche

che si varificano durante la gestic SP liers;

- Visto lipotesi di "Regolamentg izic di Cassa Economala” che di seguilo si
trascrive infegralmeante: %

« REGOLAMENT@SERWZIO BI CASSA ECONOMALE

ART. 1

12 del Regolamento Organico dei Servizi e del Personale &

In applicazione del
Cassa Economale affidato al Dirigente deli’Unité Operativa di

disciplinato 1f 8
Heonomato.

ART 2
il Responsa iz Gestione della Cassa & soggetto alla responsabilitd dei contabili delle
Pubb nistraziont.

ART.3

Sono\cohdiderate spese di economato tutte le spese necessarie per acquisizione sul mercats
{ @ servizi, ecc. oooarrent per il funzionamento dell’Hate che, in relazione alla prassi
ierciale o a motivi &t urgenza, debbono essers pagate a pronta cassa, fino al Umite di
§§§ 00.000.- IVA esclusa, per ogni singola operazione.

e

JH
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OSPEDALE MAGGIORE D1 MILAT

Istituto di Ricovero e Cura a Carattere Scientifine di Divine Pk

ORDENAREO

Pgig.

ESTRATTC DAL HBEGISTRO ORIGINALE DELLE DEUGERAZLOMI DEL CONMMISS/

peLisErazionE N, A LS4 ga § T BGG 1998 A

A titolo ssemplificativo st indica:

pati ed aliri  articoli per
1 predisposizione delle gare

a} acquisto di articoli di cancelleria, modulari, numer
ufficio, Iz cul necessitd non sia prevedibile we
periodiche di Torpiture;

b} acquisto occasionale di generi alimentari per

o} spese postali, valor bollati, imposte, tasse & dix

&} riprodurioni fotografiche di document ani, registrazione e trascrizione di atti;
i} piccole manuteazioni e riparazifni degli impiantl tecnologici (elettrico,

£) piccele manutensioni e riparazi it di apparecchiature scientifico~-sanitarie e
tecrico-economali, mobill ed igf

i} minute spese di pulizia ed ecox

i} acquiste di generi di confi 3
dellIstituto;

i) piccole spese inerenti le

k) rimborse spese alpers andato per servizio;

D acquisti urgenti di farfyac esidi medico-chirurgict per i servizi medico-sanitari;

te e lubrificante:;

n} acquisti di ge mondpolio di stato o comungue con prezzi di monopolio;

Lo spese sopra el te&gon possono essere frazionate con artificiose separazioni quando

si effetiuzano ne so momente o nguardano 1o stesso oggetto.

e

i) effettuaii a miezzo cassa economale | pagamenti previsti in tale forma, da
‘@ ¢i esecutivi al sensi di legge, nei limiti di valori indicatf negli atti stessi.

di sormnma:

o ART. 4

Jiizio di ogni Esercizio, I'Organo Deliberante dell’Ente determina ammontare di
epefa da utilizzare per le esigenze di cui al precedente art.3.

3
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OSPEDALE MAGGIORE D3 MILAND

Isiituto di Ricovere e Cure 3 Caralisee Sclentifico di Didtte P

ASEOIMARIC

3

ESTRATTS DAL REGISTRO ORIGIMNALE DELLE DELIBERAZIONI OEL COMMISFARID 5

peusErazione v, A4 ae 7T BG0, 1998 awns

ART 3

GH acquisti, approvvigionamenti e pagamenti di cui al fto art.3, possono essers
disposti secondo le modalitd previste dal presente regola toy unicamente i presenza
di urgenti ed inderogabili necessitd, da evidenziarsi 3 alie richieste avanzate dal
vari Reparti, Servizi ed Uffici, che non POSSONO ESS utiiiente soddisfatte, atiraverso

le normall procedure previste dalle vigenti dispxz% egoe e di regolamento,

=\

Per provvedere al pagamersl sopra indi (‘ne anticipata una somuma all’inizio di
ognl esercizio finanziario da imput@ss.%m_ capifole delle partite di giro del

bilancio di previsione,

:

Il Responsabile della cassa non
diverse da quello stabilito dal pregé
i fonde di dotazione della ¢
ad & intestatg al Responsabile deNaCassa Economale,

Dz tele deposito, lg st QV? ionario effettua prelievi a mezzo ordinativi per
_l." !3

provvadere direttamente enti a favore di terzi crediton o per dotarst di mezzi
liquidi.

ART.T

Osti in attuazione del presente Regolamento, sone effettuat! previa
ortunitd ¢ necessitd da parte del Dirigente responsabile della Casse

Tuiti i pagament

ART.8
Pegr ogni\pagamento effettuato, i1 Gestore délia Cassa deve farsi rilasciare regolare
liberatoria, avendo cura che i documenti di quietanza sizne in regola con le
norme di caratiere fiscale. Per quelle spese per cui non siz possibile oltenere

veressato ¢ controfirmata dalla Direzione Amministrativa.

]
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OSPEDALE MAGGIORE D1 MILADK

istituto di Ricowero & Cura a Caratiere Scientifico di Drit

ESTRATTO 2AL REGISTRG ORHGINALE DELLE DEULIBNRAZIONI DEL TOMMIS L & AR EINARIC

petmerazione N, A LR g 17 RGO 1988 aw %N

Pag. 4

ARTE. 9 OQ\%

delle spess sostenute alla Direzione Amministrati

amministrative-contabile; le spese debitamente docu

capitclo di Bilancio. Ove i Direttore Amministrglis

sestenute, presents it rendiconto 2l Grgano Deliber deli’Ente, per 'approvazicne.
E;}]EE}C

L'Organc Deliberante dell’Bnte approva i) gondicomto e liguida le spese con atto
deliberativo, disponende contestualmente il reint

| fondo economale.

Nelle more dell’approvazione del fndix / pud essere richiesto il reintegro guando la
glacenza di cassa risulti inferiore a anta per cente dell’anticipazions. Tale reintegro
sard disposio con crdinanza del Dir

ART 11

Al termine deli’Esercizio gn wessivamente alla presentazione del rendiconto deil’uldimo
pericdo ¢ dopo aver i a‘ reintegro del fondo, si provvede aila restituzione della
anticipazione annuale, versandola nell’ apposiio capitolo delie partite di gire.

ART. 12

i1 Responsabild @ ‘assa deve tenere aggiomato un apposio regisiro per annotarvis

s Je somame prelevais dal fondo economale annuale depositato presso i Tesoriere;
in nscia ‘-} enti effettuati o fa festituzione & fine d'anno delly gilacenza di cassa.
5

Tale reg? ma di essere posto in uso, deve essers numerato ¢ vidimate, su ogni foglio,

dal +E mninistraivo.
ART. 13

Dasitddzione di cassa con la relativa documentazione delle cotrate e detle spese dovra essere

€ AgYIOmAats.

in entra

IRCCS di natura pubbiics

Sistemo Soniaric




ORDHMNARID

COSPEDALE MAGGIORE D1 M '{;ﬁr
Istitute di Ricovern e Cura a Carattere Scientifico di Diritig, Py >
c&

ESTRATTO Al REGISTRO ODRIGINALE DELLE DELBERAZION] DEL THIMASIS S

DELIBERAZIONE ™. A (T4 gof 17 860, 18589 At n.

F"§g.
a11.6

La Direzione Amministrariva polra effettuare sul Servizio ver@@tempomnee, delle

qual verrd redatio apsosito verbale, - &
Al fermine delie verifiche dovid essere vistate il registro d%a in corrispondenza

dell’ultima operazicne registrata in entrate e in uscita al chcHa verifica stessa.

ART. 14
&
Per quanto non previsio dal presenie regolamen% resso rinvio al regolamenti

relativi ai servizi economaii deilo Stato,

- Preso alio del benestars, per quanto i elenza, del Dirigente responsabile dej
Servizi  Economico-Finanziari: & i

@

-Con # parers favorevols del Sa % Generale, def Direttore Sanitario e def ?
Diretlore Scientificn @ :
&@ELIBERA :

- Di approvare I "Rego!am% €l Servirio di Cassa Econcmaie” in premessa riportato

# Qommicsario Stracrdinario

DW”‘”’"‘ H Se;jretarfo nerals

e B T L

integralmenie. Q
. GSPEDALE MAGGRIORE DI MILANO

|

REGISTRATA WEL VERBALY DIFLLE E’.%EUBERAZ_!?BN{
{3 DATA ALH Al s T
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BEGIONE LOMBARDIA - AZIENDA

MO 1T A
CONTO DELLA GESTIONE DRLLAGENTE CONTARILE TESORIERE e L AMNG ... R
AREA SANITARLA
E-ENTRATA O PORTD
FOMDO B CASSA ALLA CHIUSIARA DELL ESERCIZIO . € 1,00
REVERSALI TRASMESSE DaLLENTE B
REVERSALI REGISTRATE DAL TESORIERE (dotioa. b attan. ___J Qu,«m
REVERIALI IMUASSATE €0 LR
REVERSALI DA RICASSAREREGOLARIZZARE 29,08
ENTRATE DA REGULARIZZARE £ 0,00
TOTALE ENTRATE £ D4
CHffErenze trar roversall frasmesse ¢ raversedl ragistrate £0.08
-UsCira SPORTC
DEFCIENZA DI CASSA ALLA CIULISURA DELLESERCIZIO ... & 0,00
BAMDAT] TRASMESS DALUENTE 2005,
MANDAT] REGIETRATI DAL TESORIERE (daln, ! aln, _....@ 000
BAANDOATI PAGATE L0080
BAANDATI DA PAGAREREGOLARIZZARE L0500
USOITE DA REGDLARIZZARE & 0,00
TOTALE FS0ITE Q 210,00
Differvnnt fre oidndat! thaimessi & sieadodi ngi.r(rm £ 0,04

}P'Ofm’i i Qisposisione delE)

3 o.cgj

Lo precenta verifies & ennyuanziva dagli iogati:

per I gestions dey Bilans) %n’o

1.Cnzzdoe di rucends eod 12 fosehario pravioes]

i1 presente varbake & yadoni i o (33 wtiginsl £} mar FEnte. o dun (2} por il Tesosiore,

LAGENTE CONTABILE

. 1t RESPOMEARTLE DEL SERVIZIQ FIMANZIARID

Timbio delitazivnda
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REGIONE LOMBARDIA - ARIENEA
MO (148

COMWTE DELLA CESTIONE DEL TESORIIRID (i rricaimmare v snacrvrmnt mr e sar e s mmmnsmnanen A L S
AREA SGCIALL m
- ENTRATA w’r()

FONDD DI CASSA ALLA CHIUSURA DELL ESERCIZID ... o & Do}
REVERSALI TRASMEESE DALUENTE (X

REVERSALI REGISTRATE DAL TESORIBOE (daflan, 1 glan, 3 £ 0,60

REVERSALL INCASSATE € 0,60

REVERSALL £A INUARSAREMBECOLARIZZARE £ 0,00

ENTRATE DA REGULARIZZARE Q £ 0,00

[TOTALE ENTRATE = 0O
Differensa tra reverseli rasnesse e reversalt reglstiees £ 0,013

- USCITA P ORTO

DERICIENZA D CASEA ALLA CHIUSURA DRELUBRERCIZIO ...y E G0
BANTIATE TRABMESSt DALUERTE & £ 1,60

BAAWDATE REGISTRATI DAL TESORIERS {dain, iala £ 000

MANDATE PAGATI € 8,80

MANDATE DA PAGAREREGOLARIZZARE £ 0,00

USCYTE DA REGOLARIZZARE £0,00

TOTALE USCITE & b0
Cffarenis ire pionded trasntessi ¢ srandali regisingi £ 10,840

ifj_gudf @ sigposivions dell'Sme par fo pestione dof BUGACE < 0]
Eax presents varifion & comprensiva Jegli afiegst

1 Oumthre 08 mesonde con B Lesotoria provines

7 presemte verhate & tedano Sn qe (3) Griziaghh un or i ¢ due (2] per il Tagorierz,

LAOENTE CONTADILE

Timsbrs Lo rrieade

VISTS D ERGOLAREYA

errinress e . RESPONSARILE DEC BERVIZI0 FINANZIARIO
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REGIONE LOMBARDA - ATIENDA

CONTE DELLA GESTIGNE BELLUAGENTE CONTARBILI. ...

e ANNG L

ICONCILIAZIONE SIOPEMOHELLO TESORIERTY

MACTEVOCE SARTTARID Sclats
CASSA IMIZIALE S MODRILLA TEEORI G -
broTais necasst s mopsLO SIDPE
TGY AL B FAGAMENT: DA RHDDELLE BOPE
CASSATINALE DA MGDELLO SIORE 2209 2%
{CASSA FINALE DA MODELLO TESORIERE — h
GAFFENRENTA E0 EOOE
imd
lcasst i REGOLARIZS ({ 1)
P AGAMENT] S REGOLARZZARE
BGIFPERENZA FINALE &au BN

<

RCONCILIAZIONE TASST

!NTERES\:)KG{J\\.N%IGNE TRESORERLL

YABRG D IFT EDTEST ASGC INTEAERGE APFLICATO TALG WHESE 6 DI FERENZA
o AREA "‘“"‘F‘“ﬁ%\ dalla BARCA CONVENEIONE 45 BANCALO!
(\[‘ﬁ )
\;.\ 5%
o SANIE
sseomplas AREASANITAIEA }‘\ ey
et vamtindo xznlin
urishie part o £56% W ™
O I EREAEE . s Bcthon 365 2.3

TASED INTERFSEY CHREDIVORE reesfada 1 aoras \/A o1l

inets et llvaatont
e presvstere 2} - o

AREA SOCTA
" il
v ki
+ x|
s s
razpple: NG e wn
e atrtsloaie prasa
wrrlaliy pard 355 - 4
- sesad w o
T Temy

msiaba owdetsral sume - L)

sila dedis ellevsalnod
4ed swe procedena ot I W

AREA SOCIALE e

e @i
e %

@)

ANTICIAZIONE NKSSIRIA
CONCESSA

VERIFICA ANTICIEAZIONT P1 TABSA

FAENTO PELTEERA

ANTICIPAZIONE MASKINEA HIUFRTA

DIFFERENZA

)
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AETR1/2014 all
REGIONE LOMBARDIA - ATIENDA @\

NS

N

REMDICOMTO DELLA GESTIONE DELLESERCITIO

ATTESTAZIOME DI PARIFICATIONE Bﬁ%
DELUAGENTE CONTABILE TESORIERE (M

@E}FPOL KON

Visto | conto reso doll Agente contabile Tesoriere

Considercte o riconciiczions defle rsulfanze del r el Agente cortabile Tesorlers con i
prospett afendali SIOPE, \

Considervia o verfica delle corspondenza fra
gefia Convenzione <l Tesoreria,

sshalinteressa applicat! dal Tesorde nel rispetio

Considerato Poavvenulo spefto della Conve i Tesareria in merifo all’anficipadones di cassa,

quanio rdguarda il conto comenie det Whe sanifado ohe | conto corente delic gestiona

sociate,
Visto Fart. 618 del Regio De:c:ref 1924, . 827,
@ SEATTESTA

Consideraio che non sona sfale eviden& Eroraonze o e seitture contabill delftnie, sic per
es{

che § dsulfoto delid -' crione contabile dal coniil dell Agente contabile Tesorere dell'esercizio
finanzico ... & positv

1L RESPORNSABILE DEL SERVIZIO ECONOMICCO FINANIIARIO
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RENDICONTO DELLA GESTIONE DELUESERCIZIO Q

REGIONE LOMBARDIA - AZIENDA __

ATTESTATHONE DI PARIFHCAZIONE {3% %
GELUAGENTE COMTABILE CONSEGNATARIO B AZEDNE/’P%%, PAZIOME (MODELLG

22) o

Visto #  conto  reso  doifAgenie  coniobiie ns taro di Azioni/Portecipariont
Sig./Sig.ra i O

Corgicderato Fesame del dsuitall del rendiconto d% Agente comntabile Consegnatario di
Azlonl/Porecipozion] e o verfica della comispon (s] i numero ed i valore delfle azioni non
hanno evidernzialo discordanze,

Vista art, 618 del Regio Decreto 23 moggio |
&
@ww«

che it dulloto della par‘if@cazic@iie cded conll dellAgente coniobile Consegnaotario di
oG

AzionifPartecipazioni dell'eserci oHio ... B positive,

il RESPONSABILE DEL SERVIZIC ECOMORICO FINAMNIIARIO
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REGIONE LOMBARDIA - AZIENDA

REMNDICORNTO DELLA GESTIONE DELLERERCIZIC O

ATTESTALZIONE DI PARIFICAZIONE DE @%
DELLAGENTE CONTABILE BCONQMO (M{W 3 23}

Visto il conie reso dall Agente contabile Econamo Sig./Sig.r

Gonsiderato che l'esome dei rsultetl del rendicontood sho agente contabile & ka verifloo
defio corispondenza fra 1 doll delle spese 2eondind del vessamentl con e ultonze
sconomico-nanziarie non honne evidenziaio disc% & con e soitiure contobill dellEnte nd

con le normaiive & disposiziont ceiendali che regel i clo sconamaie,

cha if risultoio delln porificozions co dei cont dell Agenis contabile Economo defesercizio

finerEdano ... & positivo. %
N RO i @

il RESPONSABILE DEL SERVIFIO ECONCMICO FINANZIARIOC
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EEGIONME LOMBARDIA - AZIENDA @
RENDICONTO DELLA GESTIONE DELLESERCIZIO O

ATIESTAZIONE DI PARWICAZIONE Dﬁg%
DELLUAGENTE CONTABILE CONSEGNATARIO DI BENI m {MODELLD 24)

&
Visfo | conio reso dalfAgenie contabile Consegnoaiario di beriidoldil Sig/Sigra

Ceonsiderate o Firgiturg organizativa dell'Ente, l'qnczggi da fle movirnentazioni df magozino
regisiraie nel sistema informative adendols & che v { et doll' Agente contabiie sono solo
unc parie di quanto dportato net Libro Cespifl, \

Visto Fart. 418 dal Regio Decrele 23 maggio 1724, 7y

Ogé
che i risultalte della pariflicazions cor E condl deltagente confabile Consegnalario di bhand
rmobil dell'esarcizio finonziars .. & o o -

T &9
............... &@

¢

1L RESPONSABILE DEL SERVIZIO ECONGMICO FINANIIARIO
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BEGIOMNE LOMBARDIA - AZIENDA _
RENDICONTD DELLA GESTIONE E}ELi‘ESERﬁEIm

ATTESTAZICONE DI PARIFICAZIONE SELQ%
DELL AGENTE CONTABILE CONSEGHATARIO O BENI D C(% O {BMODELLG 24)
O
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