Provincia di Brescia — Settore Stazione Appaltante —

isnam 2
N

C.U.C. di Area Vasta — Soggetto Aggregatore Certificato di SG N30 100
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Palazzo Broletto, Piazza Paolo VI, 29 — 25121 Brescia Rev. 08 30,09 2022
DIBRESCIA Aggiornato 23/03/2023
DISCIPLINARE DI GARA

PROCEDURA RISTRETTA AI SENSI DELL’ART. 61 DEL D.LGS. 50/2016 E
SS.MML.II. PER I’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI NOTIFICAZIONE A
MEZZ0O POSTA DEGLI ATTI GIUDIZIARI, DELLE SANZIONI DEL CODICE
DELLA STRADA E DELLE COMUNICAZIONI CONNESSE DEL CORPO DI
POLIZIA PROVINCIALE E DEI COMUNI ADERENTI DELLE PROVINCIA DI
BRESCIA, FINALIZZATA ALLA SOTTOSCRIZIONE DI UN ACCORDO
QUADRO CON DUE OPERATORI ECONOMICI, AI SENSI DELI’ART. 54,
COMMA 4, DEL D.LGS. 50/2016 E SS.MM.II.

Procedura ristretta ai sensi degli articoli 35, 54 e 61 del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e successive modificazioni
e integrazioni.

Criterio di selezione delle offerte: offerta economicamente pill vantaggiosa ai sensi dell’articolo 95 commi 2 e 3, lett. a), del
decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e successive modificazioni e integrazioni

CIG: 99081797F7 CODICE NUTS: ITC4

Gara telematica sulla piattaforma di e-procurement SINTEL

ID 171163679

La presente procedura di scelta del contraente viene condotta mediante 1’ausilio di sistemi informatici, nel rispetto della
normativa vigente in materia di contratti pubblici e di strumenti telematici.

La Centrale Unica di Committenza “Area Vasta Brescia” nell’esercizio delle funzioni di stazione appaltante, utilizza il
sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato “SINTEL”, ai sensi della L.R. 33/2007 e
successive modificazioni e integrazioni al quale ¢ possibile accedere attraverso 1’indirizzo Internet: www.ariaspa.it.

Per ulteriori indicazioni e approfondimenti riguardanti il funzionamento, le condizioni di accesso ed utilizzo del Sistema,
nonché il quadro normativo di riferimento, si rimanda in particolare alle “Modalita tecniche per I’utilizzo della piattaforma
Sintel” e “Partecipazione alle gare”, presenti nella sezione “Libreria documentale” di Sintel, che costituiscono parte
integrante e sostanziale del presente documento.

Specifiche e dettagliate indicazioni sono inoltre contenute nei Manuali d’uso per gli Operatori Economici e nelle Domande
Frequenti, cui si fa espresso rimando, messi a disposizione sul portale dell’Azienda Regionale Innovazione e Acquisti
www.ariaspa.it nella sezione Help&Faq: “Guide e Manuali” e “Domande Frequenti degli Operatori Economici”.

Per ulteriori richieste di assistenza sull’utilizzo di Sintel si prega di contattare il Contact Center di ARIA SPA scrivendo
all’indirizzo email supportoacquistipa@ariaspa.it oppure telefonando al numero verde 800.116.738.




Nota
11 presente disciplinare di gara ¢ stato redatto secondo il Bando-tipo n. 1/2021 approvato dal Consiglio dell’Autorita con delibera

n. 154 del 16 marzo 2022 e successive integrazioni.

DEFINIZIONI E ACRONIMI
Ai fini del presente bando/disciplinate si intende pet:
“Codice”, il decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e successive modificazioni e integrazioni;

Stazione Appaltante”, Settore Stazione Appaltante — C.U.C. di Area Vasta — Soggetto Aggregatore della Provincia di Brescia

“ANAC”, I'Autorita Nazionale Anticorruzione”.
Amministrazione aggiudicatrice, il Settore Vigilanza e Sicurezza della Provincia di Brescia
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TABELLA RIEPILOGATIVA

Stazione Appaltante

Amministrazione aggiudicatrice

Settore Stazione Appaltante — C.U.C. di Area Vasta — Soggetto Aggregatore della
Provincia di Brescia

Palazzo Broletto, Piazza Paolo VI, 29 - 25121 Brescia
CF 80008750178
PEC cucbrescia.bs@pec.provincia.bs.it

sito internet www.provincia.brescia.it

Settore Vigilanza e sicurezza della Provincia di Brescia

Tipologia della procedura

Procedura ristretta ai sensi degli articoli 35, 54 (in caso di Accordo quadro) e 61
del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e successive modificazioni e
integrazioni.

CPV principale

64121100-1 Servizi di consegna postale

Oggetto della procedura di gara

SERVIZIO DI NOTIFICAZIONE A MEZZO POSTA DEGLI ATTI
GIUDIZIARI, DELLE SANZIONI DEL CODICE DELLA STRADA E DELLE
COMUNICAZIONI CONNESSE DEL CORPO DI POLIZIA PROVINCIALE E
DEI COMUNI ADERENTI DELLE PROVINCIA DI BRESCIA

Codice CIG

99081797F7

Codice CUI

S80008750178202800045

Termine ultimo per la presentazione delle
offerte

Ore 12:00 del 28/07/2023

Termine ultimo per la richiesta di
chiarimenti

Ore 17:00 del 18/07/2023

Seduta pubblica per apertura delle offerte

Ore 10:00 del 31/07/2023

Criterio di Aggiudicazione

Offerta economicamente piu vantaggiosa ai sensi dell’articolo 95 commi 2 e 3, lett.
a), del Codice

Valore della procedura

€ 25.000.000,00 = oltre IVA

Importo dell’appalto

a) IMPORTO NEGOZIABILE A BASE DI GARA: € 25.000.000,00 = oltre
IVA
b) ONERI DELLA SICUREZZA DERIVANTI DA INTERFERENZE NON

SOGGETTI A RIBASSO: € 0,00 = oltre IVA
TOTALE (a + b) = € 25.000.000,00 = oltre IVA

Durata dell’accordo quadro

4 anni

Luogo di esecuzione del contratto

Territorio nazionale

Responsabile Unico del Procedimento ai
sensi dell’art. 31 del Codice

Dott. Fabio De Marco, Dirigente del Settore Vigilanza e Sicurezza della Provincia
di Brescia

Referente di gara

Dott.ssa Daniela Mazzeo, funzionatio amministrativo del Settore Stazione
Appaltante — C.U.C. di Area Vasta — Soggetto Aggregatore

Termine del procedimento (art. 2, co. 2, L.
241/1990)

(180) giorni naturali e consecutivi dalla data di scadenza del termine di

presentazione delle offerte

Determina approvazione disciplinare

N. 1297 del 23/06/2023

Data invio GUUE

23/06/2023
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Numero e data pubblicazione GURI

N. 73 del 28/06/2023
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1. PREMESSE

Con la presente procedura, indetta con determina a contrarre n. 1294 del 23/06/2023, il settore Vigilanza
e Sicurezza della Provincia di Brescia intende procedere mediante procedura ristretta di cui all’art. 61 del
Codice all’individuazione di due operatori economici con 1 quali sottoscrivere un contratto di accordo
quadro, ai sensi dell’art. 54, comma 4, lett. a), del Codice, senza riapertura del confronto competitivo in
fase di esecuzione, per 'affidamento del servizio di notificazione a mezzo posta degli atti giudiziari, delle
sanzioni del codice della strada e delle comunicazioni connesse del corpo di Polizia Provinciale e dei
Comuni che aderiranno all’aggiudicando accordo quadro relativo al servizio di supporto alla
verbalizzazione bandito sempre da codesta amministrazione in data 17/04/2023.

L’affidamento avverra mediante procedura ristretta e con applicazione del criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo, ai sensi degli
artt. 62 e 95, commi 2 e 3, lett. a), del Codice, nonché degli artt. 44, 52 e 58 del medesimo Codice.

La procedura ristretta si articola in due distinte fasi:

1. la prima fase ¢ volta a qualificare i candidati interessati a partecipare ed in possesso dei requisiti minimi
richiesti;

2. la seconda fase ¢ finalizzata all'invito a presentare offerte mediante lettera di invito a tutti gli operatori
economici che avranno validamente superato la prima fase di prequalifica al fine di individuare i due
operatori economici a cui affidare il servizio con il criterio di aggiudicazione della offerta
economicamente pill vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95, commi 2 e 3, lett. a), del Codice.

Il luogo di svolgimento della prestazione ¢ il territorio nazionale.

Al sensi dell’articolo 58 del Codice, la presente procedura aperta ¢ interamente svolta tramite il sistema
di e-procurement della Regione Lombardia denominato SINTEL accessibile dall’indirizzo
http://www.aria.regione.lombardia.it e conforme alle prescrizioni dell’articolo 44 del Codice e del
decteto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/2021.

Le fasi di pubblicazione della procedura, di presentazione delle candidature, di presentazione delle offerte,
di verifica e valutazione delle stesse nonché di aggiudicazione definitiva, oltre che le comunicazioni e gli
scambi di informazioni, ai sensi dell’art. 40 del Codice, tutto come meglio dettagliato all'interno del
presente documento verranno gestite tramite la piattaforma Sintel.

CIG 99081797F7
CUI S80008750178202800045

11 Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, ¢ il Dott. Fabio De Marco,
Dirigente del Settore Vigilanza e Sicurezza della Provincia di Brescia.

Il Referente di gara del Settore Stazione Appaltante — C.U.C. di Area Vasta — Soggetto Aggregatore ¢ la
dott.ssa Daniela Mazzeo, funzionario amministrativo del Settore Stazione Appaltante — CUC di Area
Vasta — Soggetto Aggregatore.

L’ Amministrazione aggiudicatrice si riserva il diritto:

— di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta, a seguito dell'invio della lettera di invito,
risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto contrattuale, in conformita a quanto previsto
dall’art. 95, comma 12, del Codice;

— di non procedere all'aggiudicazione qualora accerti che I'offerta non soddisfi gli obblighi di cui
all'art. 30, comma 3, del Codice;
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— di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, ai sensi dell'art. 69,
comma 1, del Regio Decreto n. 827/1924, purché ritenuta conveniente o idonea in relazione
all'oggetto del contratto ai sensi degli artt. 94 ¢ 95 del Codice;

— di non aggiudicare qualora nessuna offerta risulti idonea in relazione all'oggetto del contratto,
come previsto dall'art. 59 commi 3 e 4 del Codice;

— disospendere, annullare, revocare, re-indire o non aggiudicare la procedura motivatamente, anche
a seguito della sola fase di prequalifica;

— di non stipulare, motivatamente, il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza
l'aggiudicazione.

1. PIATTAFORMA TELEMATICA SINTEL DI ARIA SPA

1.1 LA PIATTAFORMA TELEMATICA DI NEGOZIAZIONE

Il funzionamento della piattaforma avviene nel rispetto della legislazione vigente e, in particolare, del Regolamento UE
n. 910/2014 (di seguito Regolamento eIDAS - electronic IDentification Authentication and Signature), del decreto
legislativo n. 82/2005 (Codice dell’amministrazione digitale), del decreto legislativo n. 50/2016 e dei suoi atti di
attuazione, in particolare il decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/2021, e delle Linee guida dell’ AGID.

L’utilizzo della piattaforma comporta 1’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e
le avvertenze contenute nei documenti di gara, nel predetto documento nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti
tramite le comunicazioni sulla piattaforma.

L’utilizzo della piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilita e di diligenza professionale, secondo
quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del codice civile ed ¢ regolato, tra gli altri, dai seguenti principi:

- parita di trattamento tra gli operatori economici;

- trasparenza e tracciabilita delle operazioni;

- standardizzazione dei documenti;

- comportamento secondo buona fede, ai sensi dell’articolo 1375 del codice civile;
- comportamento secondo correttezza, ai sensi dell’articolo 1175 del codice civile;

- segretezza delle offerte e loro immodificabilitd una volta scaduto il termine di presentazione della domanda di
partecipazione;

- gratuita. Nessun corrispettivo ¢ dovuto dall’operatore economico e/o dall’aggiudicatario per il mero utilizzo della
piattaforma.

La Stazione Appaltante non assume alcuna responsabilita per perdita di documenti e dati, danneggiamento di file e
documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione della domanda, malfunzionamento, danni,
pregiudizi derivanti all’operatore economico, da:

2. difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati dal singolo
operatore economico per il collegamento alla piattaforma;

3. utilizzo della piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al disciplinare/bando a
quanto previsto nel documento denominato “Modalita tecniche per l'utilizzo della piattaforma SINTEL”,
pubblicato al seguente link https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/ARCA/Home/help/guide-manuali;

4. in caso di mancato funzionamento della piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle predette
circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la massima
partecipazione, la Stazione Appaltante puo disporre la sospensione del termine di presentazione delle offerte per

Pag. 7224



un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento della piattaforma e la proroga dello stesso
per una durata proporzionale alla durata del mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della gravita
dello stesso, ovvero, se del caso, pud disporre di proseguire la gara in altra modalita, dandone tempestiva
comunicazione sul proprio sito istituzionale alla seguente pagina www.provincia.brescia.it dove sono accessibili
i documenti di gara nonché attraverso ogni altro strumento ritenuto idoneo.

La Stazione Appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell’operatore economico, non
sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del malfunzionamento.

La piattaforma garantisce 1’integrita dei dati, la riservatezza delle offerte e delle domande di partecipazione. La
piattaforma ¢ realizzata con modalita e soluzioni tecniche che impediscono di operare variazioni sui documenti definitivi,
sulle registrazioni di sistema e sulle altre rappresentazioni informatiche e telematiche degli atti e delle operazioni compiute
nell'ambito delle procedure, sulla base della tecnologia esistente e disponibile.

Le attivita e le operazioni effettuate nell'ambito della piattaforma sono registrate e attribuite all’operatore economico e si
intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni di sistema.

Il sistema operativo della piattaforma ¢ sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al decreto del Ministro
dell'industria, del commercio e dell'artigianato 30 novembre 1993, n. 591, tramite protocollo NTP o standard superiore.

Lutilizzo e il funzionamento della piattaforma avvengono in conformita a quanto riportato nelle “Modalita tecniche per
I'utilizzo della piattaforma SINTEL” al presente della piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non
conforme al disciplinare/bando a quanto previsto nel documento denominato “Modalita tecniche per l'utilizzo della
piattaforma SINTEL”, pubblicato al seguente link
https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/ ARCA/Home/help/guide-manuali; che costituisce parte integrante del
presente bando/disciplinare.

L’acquisto, I’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati digitali di firma, della casella di
PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato, nonché dei collegamenti per
I’accesso alla rete Internet, restano a esclusivo carico dell’ operatore economico.

La piattaforma ¢ accessibile in qualunque momento, senza restrizioni di orario.

1.2 IDENTIFICAZIONE

Per poter presentare offerta & necessario accedere alla piattaforma.
L’accesso ¢ gratuito ed ¢ consentito a seguito dell’identificazione online dell’ operatore economico.

L’identificazione avviene o mediante il sistema pubblico per la gestione dell’identita digitale di cittadini e imprese (SPID)
o attraverso gli altri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del
Regolamento eIDAS.

Una volta completata la procedura di identificazione, ad ogni operatore economico identificato viene attribuito un profilo
da utilizzare nella procedura di gara.

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

2.1 DOCUMENTI DI GARA

La documentazione di gara comprende:
1) Bando di gara;

2) Disciplinare di gara;

3) Domanda di partecipazione;

4) Documento di gara unico europeo;

5) Dichiarazione integrativa

Pag. 8224



6) Patto di integrita della Provincia di Brescia approvato con determina dirigenziale n. 1949 del
20/12/2019.

La documentazione di gara ¢ accessibile gratuitamente, per via elettronica, sul profilo della stazione
appaltante, nella sezione “Amministrazione trasparente — Bandi di gara”, al seguente link:
http:/ /www.provincia.brescia.it e sulla Piattaforma Sintel, al seguente link: www.ariaspa.it.

11 bando di gara ¢ stato inviato all’'Ufficio delle pubblicazioni dell’'Unione Europea in data 23/06/2023 e
pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana e sul sito internet della Provincia di Brescia
all’indirizzo www.provincia.brescia.it in data 28,/06/2023.

2.2 CHIARIMENTI

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da
inoltrare almeno 10 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle
candidature in via telematica attraverso la funzione “Comunicazioni procedura” disponibile
nell'interfaccia “Dettaglio” della procedura di gara, presente sulla piattaforma SINTEL di Aria
Lombardia, previa registrazione alla Piattaforma stessa.

Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua italiana.

Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite in formato elettronico
almeno 6 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle candidature, mediante
pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle relative risposte sulla Piattaforma Sintel. Si invitano
1 concorrenti a visionare costantemente tale sezione della Piattaforma.

La Piattaforma invia automaticamente agli operatori economici una segnalazione di avviso.

Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalita diverse da quelle sopra indicate.

2.3 COMUNICAZIONI

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni di cui alla presente procedura sono eseguiti
utilizzando mezzi di comunicazione elettronici.

Le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici avvengono tramite la Piattaforma e sono
accessibili nella sezione Comunicazioni Procedura disponibile nell'interfaccia “Dettaglio” della procedura
di gara. E onere esclusivo dell’operatore economico prenderne visione.

Le comunicazioni relative: a) all’ammissione/esclusione; b) alla decisione di non aggiudicare ’appalto; ¢)
all’attivazione del soccorso istruttorio; avvengono presso la Piattaforma.

Le comunicazioni nella seconda fase della procedura relative: a) all'aggiudicazione; b) alla data di avvenuta
stipulazione del contratto con l'aggiudicatario; c) al subprocedimento di verifica dell’anomalia dell’offerta
anomala, d) al sorteggio di cui all’articolo 21; avvengono utilizzando il domicilio digitale presente negli
indici di cui agli articoli 6-bis e 6-tet del decreto legislativo n. 82/05 (inditizzo di posta elettronica
certificata dichiarato come domicilio principale dall’operatore economico al momento della

registrazione o successivamente con l’aggiornamento del proprio profilo sulla Piattaforma

SINTEL e dal medesimo individuato) o, per gli operatori economici transfrontalieti, attraverso un
indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS. Se
l'operatore economico non ¢ presente nei predetti indici elegge domicilio digitale speciale presso la stessa
Piattaforma e le comunicazioni di cui sopra sono effettuate utilizzando tale domicilio digitale.
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In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non
ancora costituiti formalmente, gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono
domicilio digitale presso il mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla
presente procedura.

In caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) e ¢) del Codice, la comunicazione recapitata
nei modi sopra indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.

La CUC declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni.

AVVISO

Tutti i verbali di gara ed i provvedimenti sono pubblicati sul sito istituzionale della Provincia di Brescia
www.provincia.brescia.it/istituzionale /bandi/all

Il modulo per inoltrare la richiesta di accesso agli atti, da inoltrare via pec, ¢ disponibile al seguente link
https://www.provincia.brescia.it/accesso-agli-atti

3. OGGETTO DELL’ACCORDO QUADRO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI

L'accordo quadro e gli appalti specifici che saranno derivati dallo stesso hanno per oggetto 'affidamento
del servizio di notificazione a mezzo posta degli atti giudiziari, delle sanzioni del codice della strada e delle
comunicazioni connesse del corpo di Polizia Provinciale e dei Comuni aderenti alla Provincia di Brescia.

I’ Amministrazione sottoscrivera il contratto di accordo con gli operatori economici che, all’esito della
procedura, si saranno collocati nei primi due posti della graduatoria finale, i quali risulteranno pertanto
aggiudicatari dell’appalto. In particolare, in corso di esecuzione del servizio, ai predetti aggiudicatari
verranno assegnati gli atti da doversi notificare sulla base dei CAP dai predetti servizi e individuati in sede
di gara. In caso di sovrapposizione di taluni CAP, 'assegnazione dell’atto da notificarsi avverra al soggetto
che tra 1 due operatori aggiudicatari abbia offerto il miglior prezzo relativo al CAP di riferimento. In
presenza di CAP non serviti dai soggetti risultanti aggiudicatari, gli atti da doversi notificare ai destinatari
di tali CAP verranno consegnati per la notificazione a mezzo postale a Poste Italiane nell’ambito del
Servizio Universale.

La descrizione dettagliata delle attivita e le modalita di esecuzione della stesse saranno contenute nel
capitolato speciale di appalto che sara reso disponibile, unitamente alla lettera di invito, agli operatori
economici ammessi alla seconda fase della procedura.

L’accordo quadro ¢ costituito da un unico lotto poiché ¢ interesse del’Amministrazione affidare la
gestione delle prestazioni sopra elencate a un numero ristretto di operatori al fine di garantire un’univocita
degli interlocutori con cui coordinarsi e collaborare in tutte le fasi di gestione delle attivita che, per la loro
natura, si devono considerare comunque riconducibili ad un’unica prestazione unitaria.

Tabella n. 1—- Oggetto dell’appalto

P
g N (principal)
n. Descrizione delle prestazioni CPV < Importo annuale
(secondaria)
1 | Servizi di consegna postale 64121100-1 P €6.250.000,00
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A) Importo totale soggetto a ribasso per la durata quadriennale | € 25.000.000,00

B) Oneri per la sicurezza derivanti da rischi interferenziali € 0,00

A) + B) Importo complessivo comprensivo di oneri| € 25.000.000,00

L’accordo quadro ¢ finanziato con fondi propri dell’ Amministrazione.

Si precisa che 'importo sopra indicato deve intendersi quale importo massimo dell’accordo quadro per
tutto il periodo della sua durata. Tale importo non ¢ vincolante per ’Amministrazione, la quale potra
attivare, durante il periodo di validita dell’accordo quadro, eventuali appalti specifici unicamente in caso
di effettivo bisogno. In caso di mancato raggiungimento dellimporto sopra indicato gli operatori
economici aggiudicatari non avranno nulla a che pretendere nei confronti dell’Amministrazione.

4. DURATA DELL’ACCORDO QUADRO, OPZIONI E RINNOVI

41 DURATA
La durata dell’accordo quadro ¢ di 48 (quarantotto) mesi, decorrenti dal 1° gennaio 2024.

Durante tutto il periodo di validita dell’'accordo quadro potranno essere attivati uno o piu appalti specifici,
Ciascun contratto specifico potra avere una durata massima di 24 mesi e potra proseguire anche dopo la
scadenza del contratto di accordo purché venga attivato entro il 31.12.2027.

Laddove I'importo massimo stabilito dell’accordo quadro di cui al precedente punto 4 dovesse essere
raggiunto prima del termine di cui al primo comma del presente punto, 'accordo quadro si intendera

automaticamente concluso.

4.2 OPZIONI E RINNOVI

Non sono previste ulteriori forme opzione, finNOvo O proroga.

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI
PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in
forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti
prescritti dai successivi articoli.

Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla in pit di un raggruppamento temporaneo o consorzio
ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo,
aggregazione di retisti).

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti,

di partecipare anche in forma individuale.

E vietato al concotrrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche
in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara in aggregazione possono presentare
candidatura, per la medesima gara, in forma singola o associata.

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di
candidatura, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi € vietato partecipare, in qualsiasi
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altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il
consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.

In alternativa, 1 consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera c) del Codice possono eseguire le
prestazioni con la propria struttura.

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice, le consorziate designate
dal consorzio per 'esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto
per I'esecuzione.

Qualora la consorziata designata sia, a sua volta, un consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b),
quest’ultimo ¢ tenuto anch’esso a indicare, in sede di candidatura, le consorziate esecutrici per la quale
concorre. A queste ultime ¢ vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di
violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto
si applica I'articolo 353 del codice penale.

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice,
rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In
particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e
soggettivita giuridica (cd. rete - soggetto), 'aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo
dell’organo comune, che assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi
requisiti. I’organo comune potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la
partecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva
di soggettivita giuridica (cd. rete-contratto), 'aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo
dell’organo comune, che assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti
previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare
domanda di partecipazione per determinate tipologie di procedure di gara. I’organo comune potra
indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovra
obbligatoriamente far parte di queste;

¢) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero
sia sprovvista di organo comune, oppure se I’organo comune ¢ privo dei requisiti di
qualificazione, 'aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento
costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole.

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel
contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello
stesso dovra essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto.

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese puo essere assunto anche
da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), ¢) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un
RTTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.

A tal fine, se la rete ¢ dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettivita
giuridica), tale organo assumera la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete ¢ dotata
di organo comune privo del potere di rappresentanza o ¢ sprovvista di organo comune, il ruolo di
mandataria della sub-associazione ¢ conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante
mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di
partecipazione.
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Al sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, 'impresa in concordato preventivo
con continuita aziendale puo concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualita di mandataria
e sempre che le altre imprese aderenti al RTT non siano assoggettate ad una procedura concorsuale.

6. REQUISITI GENERALI

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cut all’art. 80
del Codice. In caso di partecipazione di consorzi di cut all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c), del Codice
la sussistenza dei requisiti di cui all’articolo 80 del Codice ¢ attestata e verificata nei confronti del

consorzio e delle consorziate indicate quali esecutrici.

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53,
comma 16-7er, del d.lgs. del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualita di dipendenti, potere
autoritativi o negoziali presso 'amministrazione affidante negli ultimi tre anni.

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti.
I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti devono essere
trasmessi mediante il servizio Fascicolo Virtuale dell’operatore economico - FVOE in conformita alla
Delibera ANAC n. 464 di data 27.07.2022.

Al sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le candidature prive della

qualificazione richiesta dal presente disciplinare.

7.1 REQUISITI DI IDONEITA

a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure
nel registro delle commissioni provinciali per 'artigianato per attivita coerenti con quelle oggetto della
presente procedura di gara.
Il candidato non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma
3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel quale ¢

stabilito.

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di

pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

b) Possesso della licenza individuale speciale, in corso di validita alla data di scadenza per la
presentazione delle candidature, avente ad oggetto, alternativamente:

— Tabilitazione a svolgere I’attivita di notificazione di atti giudiziari e contravvenzioni in ambito
nazionale (A1)

— Tabilitazione a svolgere la sola attivita di notificazione delle violazioni del codice della strada

in ambito nazionale (B1)
rilasciata ai sensi del “Regolamento in materia di rilascio delle licenze per svolgere il servizio di
notificazione a mezzo posta di atti giudiziari e comunicazioni connesse (legge 20 novembre 1982, n.
890) e di violazioni del codice della strada (articolo 201 del d.Igs. 30 aprile 1992, n. 285)” allegato alla
Delibera 77/18/CONS del’AGCom, conformemente a quanto previsto nelle linee guida Anac —
AGCom n. 16 per I'affidamento degli appalti pubblici di servizi postali, approvate con Delibera ANAC
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n. 185 del 13/4/2022 e delibera AGCom n. 116/22/CONS del 13/4/2022 12.9 e 12.10). La licenza,
alla scadenza del termine di presentazione delle candidature, deve essere operativa e tale deve
permanere per tutto l'espletamento della procedura di gara e altresi per lintera durata dello
svolgimento del servizio.

Si precisa che la richiesta del possesso della licenza individuale speciale in ambito nazionale ¢
giustificata dalla necessita della stazione appaltante di sottoscrivere ’accordo quadro con
operatori economici in grado di coprire con il servizio di notificazione tutto il territorio italiano
in considerazione dei fabbisogni previsti della stazione appaltante e degli aderenti e del transito
sul territorio degli enti a cui tale servizio ¢ rivolta di veicoli condotti da soggetti potenzialmente
residenti su tutto il territorio italiano.

L’avvenuto adempimento - alla data di presentazione della domanda di partecipazione - degli obblighi di
formazione di cui all’art. 9 del Regolamento sopra menzionato e quindi 'operativita della licenza speciale,
ove non risultasse dalla pubblicazione dell'informazione sul sito istituzionale del Ministero della Giustizia
deve essere comprovata con idonea attestazione del medesimo Ministero. In sede di partecipazione ¢
consentita autocertificazione ai sensi del DPR n. 445/2000 contenente tutti gli elementi idonei a verificare
il contenuto presso I’Autorita competente. Il presente requisito non dovra essere dimostrato dalla societa
Poste Italiane S.p.A., qualora interessata a partecipare alla presente procedura, in quanto affidataria del
Servizio Universale ai sensi dell’art. 23 del d.lgs. 22 luglio 1999, n. 261 “Attuazione della Direttiva
97/67/CE concernente regole comuni per lo sviluppo del mercato interno dei servizi postali comunitari
e per il miglioramento della qualita del servizio” e la cui concessione per 'espletamento del Servizio
Postale Universale ¢ stata confermata con DM 17 aprile 2000.

7.2 REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA

Non sono richiesti requisiti di capacita economica e finanziaria in quanto assorbiti dal requisito richiesto
nel precedente punto 7.1, lett. a).

7.3 REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE

Non sono richiesti requisiti di capacita tecnica professionale in quanto assorbiti dal requisito richiesto nel
precedente punto 7.1, lett. a).

7.4 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI,
AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere 1 requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi
ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attivita esecutive riveste il ruolo di capofila che
deve essere assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTT costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi
requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalita indicate per i raggruppamenti.

I requisiti di idoneita professionale di cui al punto 7.1 lettere a) e b) devono essere posseduti da:
a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppante, consorziate/consorziante o GEIE;

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima
nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.
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7.5 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I
CONSORZI STABILI

I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e ¢) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

1l requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato
e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per Iartigianato di cui al punto 7.1 lett. a)
deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.

1l requisito relativo al Possesso della licenza individuale speciale di cui al punto 7.1 lett. b) deve

essere posseduto quanto meno dalla/e impresa/e consorziata/e indicata/e come esecutrice/1.

8. AVVALIMENTO

Essendo richiesti per la partecipazione alla presente procedura di gara unicamente requisiti generali e di
idoneita professionale, non ¢ consentito il ricorso all’avvalimento di cui all’art. 89 del Codice.

9. SUBAPPALTO

Il subappalto delle prestazioni oggetto del servizio di cui alla presente procedura ¢ vietato, anche in
considerazione di quanto previsto dalle Linee Guida n. 16 di ANAC.

Al sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice, si precisa che, in ragione della particolare natura delle
prestazioni oggetto di subappalto e degli effetti — anche giuridici — delle notificazioni che verranno inviate
attraverso 'esecuzione dei servizi oggetto di affidamento, tutte le prestazioni rientranti nei predetti servizi
dovranno essere svolte direttamente dall’appaltatore.

10. GARANZIA PROVVISORIA

In questa fase non viene richiesta la garanzia provvisoria.

11. SOPRALLUOGO OBBLIGATORIO

In questa fase non ¢ previsto il sopralluogo obbligatorio.

12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC.

In questa fase non ¢ previsto il pagamento del contributo in favore di ANAC.

13. PRIMA FASE DELLA PROCEDURA RISTRETTA - MODALITA DI
PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE E SOTTOSCRIZIONE DEI
DOCUMENTI DI GARA

Le candidature e la documentazione a corredo delle stesse devono essere presentate esclusivamente
attraverso la piattaforma Sintel. Non sono considerate valide le candidature presentate attraverso modalita
diverse da quelle previste dal presente disciplinare.

Pag. 15 a 24



LLa documentazione deve essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma
elettronica avanzata. Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del D.P.R.
n. 445/2000. La documentazione presentata in copia ¢ accompagnata da dichiarazione di conformita
all’originale ai sensi del D.Igs. 82/2005.

A pena di irricevibilita, la candidatura deve essere caricata in piattaforma

entro le ore 12.00 del giorno 28/07/2023

La piattaforma non accetta candidature presentate dopo la data e l'orario stabiliti come termine ultimo di
presentazione delle candidature. Della data e dell’ora di arrivo della candidatura fa fede I'orario registrato
dalla piattaforma.

N.B. Come precisato nel documento “Modalita tecniche per 'utilizzo della piattaforma SINTEL” (cui si
rimanda), in caso sia necessario allegare piu di un file in uno dei campi predisposti nel percorso guidato
“Invia offerta”, questi devono essere inclusi in un’unica cartella compressa in formato .zip (o equivalente).

Si ricorda che il semplice caricamento (upload) della documentazione su SINTEL non comporta I'invio
della candidatura alla CUC.

Si precisa che la candidatura viene inviata solo dopo il completamento di tutti gli step componenti il
percorso guidato “Invia offerta”. Pertanto, al fine di limitare il rischio di non inviare correttamente la
propria candidatura, si raccomanda all’operatore economico di:

« accedere tempestivamente al percorso guidato “Invia Offerta” in Sintel per verificare i contenuti
richiesti e le modalita di inserimento delle informazioni. Si segnala che la funzionalita “Salva”

consente di interrompere il percorso “Invia offerta” per completarlo in un momento successivo;

« compilare tutte le informazioni richieste e procedere alla sottomissione della candidatura con
congruo anticipo rispetto al termine ultimo per la presentazione delle stesse. Si raccomanda di
verificare attentamente in particolare lo step 5 “Riepilogo” del percorso “Invia Offerta”, al fine
di accertarsi che tutti i contenuti della propria candidatura corrispondano a quanto richiesto dalla

CUC, anche dal punto di vista del formato e delle modalita di sottoscrizione.

L’operatore economico dovra verificare di avere completato tutti i passaggi richiesti da Sintel per
procedere all'invio della candidatura. In ogni caso SINTEL dara comunicazione al fornitore del corretto
invio della candidatura.

Non sara ritenuta valida e non sara accettata alcuna candidatura pervenuta oltre il termine stabilito, anche
per causa non imputabile all’operatore economico. La candidatura si considera ricevuta nel tempo
indicato da Sintel come risultante dai log del Sistema.

Con le stesse modalita e formalita sopra descritte e purché entro il termine indicato per la presentazione
delle candidature, pena l’irricevibilita, i concorrenti possono far pervenire eventuali sostituzioni alla
candidatura gia presentata.

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi del’'Unione europea, le dichiarazioni
sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede
legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante
documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.
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In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in modalita idonea
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86
e 90 del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e
testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare
la fedelta della traduzione.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarita della traduzione dei documenti contenuti nella busta
A, st applica l'art. 83, comma 9 del Codice.

Per la documentazione redatta in lingua inglese ¢ ammessa la traduzione semplice.

Le candidature tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del
Codice.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. n. 445/2000, ivi
compreso la domanda di partecipazione, il DGUE e le dichiarazioni a corredo del DGUE devono
essere presentate sotto forma di documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.Igs. 7
marzo 2005 n. 82, sottoscritti con firma digitale dal titolare, legale rappresentante o persona
munita dei poteri di firma degli operatori economici.

La domanda di partecipazione, il DGUE e la dichiarazione integrativa al DGUE dovranno essere redatte
sui modelli predisposti e messi a disposizione all’indirizzo internet http:/ /www.atiaspa.it sulla piattaforma
SINTEL, nell'interfaccia “Dettaglio” della presente procedura, funzionalita “Documentazione di gara”.

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potra essere prodotta in copia
autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, dell'articolo 18 (nonché dell'art. 22 del
d.lgs. n. 82/2005) e dell'articolo 19 del D.P.R. n. 445/2000. Ove non diversamente specificato &
ammessa la copia informatica di documento analogico (scansione del documento originale

cartaceo).

La documentazione relativa alla presentazione della candidatura deve essere sottoscritta:

- dal concorrente che partecipa in forma singola;

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE costituiti, dalla
mandatatia/capofila;

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti, da
tutti 1 soggetti che costituiranno il raggruppamento o il consorzio o il gruppo;

- nel caso di aggregazioni di retisti:
a. sela rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettivita giuridica,

ai sensi dell’articolo 3, comma 4-guater, del decreto-legge 10 febbraio 2009, n. 5, dal solo operatore
economico che riveste la funzione di organo comune;

b. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma ¢ priva di soggettivita
giuridica, ai sensi dell’articolo 3, comma 4-guater, del decreto-legge 10 febbraio 2009, n. 5,
dallimpresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuno dei retisti che partecipa

alla gara;

c. sela rete ¢ dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete ¢ sprovvista
di organo comune, oppure se 'organo comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione richiesti per
assumere la veste di mandataria, dal retista che riveste la qualifica di mandatario, ovvero, in caso
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di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuno dei retisti che

partecipa alla gara.

- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’articolo 45,

comma 2 lettera b) e ¢) del Codice, dal consorzio medesimo.

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 'incompletezza e
ogni altra irregolarita essenziale della domanda e del DGUE possono essere sanate attraverso la procedura
di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.

L’irregolarita essenziale ¢ sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla
cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva
correzione o integrazione documentale ¢ ammessa laddove consenta di attestare I’esistenza di circostanze
preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo della
candidatura. Nello specifico valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non ¢ sanabile mediante soccorso
istruttorio e determina I’esclusione dalla procedura di gara;

- Tomessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE e della
domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false
dichiarazioni;

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, del DGUE, delle dichiarazioni
richieste ¢ sanabile.

Al fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore
a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il
contenuto e i soggetti che le devono rendere, nonché la sezione della piattaforma dove deve essere inserita
la documentazione richiesta.

Opve il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la
stazione appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a
pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla

procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice ¢ facolta della stazione appaltante
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti
e dichiarazioni presentati.

15. CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA AMMINISTRATIVA

Nel primo step del percorso guidato “Invia Offerta”, il concorrente dovra caricare la documentazione
prevista dal presente paragrafo, in relazione alle diverse forme di partecipazione, ed in particolare:
1. Domanda di partecipazione ed eventuale procura;

2. DGUE;

3. Dichiarazione integrativa,
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4. Patto di integrita della Provincia di Brescia approvato con determina dirigenziale n. 1949 del
20/12/2019;

5. Documentazione integrativa per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con
continuita aziendale di cui all’art. 186 bis R.D. 16 marzo 1942 n. 267 di cui al punto 16.3.2.

15.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

Il concorrente produce il file PDF “Domanda di partecipazione” (utilizzando il modello A presente
in piattaforma), che contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni.

1l concorrente:

— indica i propri dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e la forma singola o associata
con la quale 'impresa partecipa alla gara (impresa singola, consorzio, RTI, aggregazione di
imprese di rete, GEIE);

— dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di
residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati
ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla
data di presentazione della candidatura.

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il
concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa
(mandataria/mandante; capofila/consorziata).

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2
lett. b) e ¢) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio
designato sia, a sua volta, un consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b), del Codice, esso deve indicare
il consorziato o i consorziati per il quale o per i quali concorre. Qualora il consorzio non indichi per
quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto proptio.

La domanda e le relative dichiarazioni sono sottosctitte ai sensi del D.Lgs. 82/2005:

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE costituiti, dalla
mandataria/capofila;

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti, da tutti
1 soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio o il gruppo;

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista
per 1 raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:

a. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettivita
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-guater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di
partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di

organo comune,

b. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma ¢ priva di
soggettivita giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-guater, del d.1. 10 febbraio 2009, n. 5, la
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall'impresa che riveste le funzioni di organo
comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara;

c. se la rete ¢ dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete ¢
sprovvista di organo comune, oppure se l'organo comune ¢ privo dei requisiti di
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione

deve essere sottoscritta dall’'impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero,
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in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese
aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara.

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2
lett. b) e ¢) del Codice, la domanda ¢ sottoscritta digitalmente dal consorzio medesimo.

La domanda e le relative dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante del concorrente o da un suo
procuratore munito della relativa procura. In tal caso, il concorrente allega alla domanda copia conforme
all’originale della procura.

15.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO
I concorrente produce il file PDF “Documento di Gara unico Europeo” (utilizzando il modello B

presente in piattaforma).

Parte I — Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente

aggiudicatore
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto.
Parte II — Informazioni sull’operatore economico

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D
In questa sede il concorrente non deve dichiarare ’eventuale ricorso al subappalto.
Parte III — Motivi di esclusione

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente disciplinare (Sez.
A-B-C-D).

Parte IV — Criteri di selezione

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando direttamente

la sezione «o» ovvero compilando quanto segue:

a) la sezione A per dichiarare il possesso dei requisiti relativi all'idoneita professionale di cui al punto
7.1 del presente disciplinare.

Parte VI — Dichiarazioni finali
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

11 DGUE deve essere presentato:

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che
partecipano alla procedura in forma congiunta;

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se I'intera rete partecipa,
ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre.

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi
1, 2 e 5, lett. 1) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che
hanno operato presso la societa incorporata, fusasi o che ha ceduto I'azienda nell’anno antecedente la
data di pubblicazione del bando di gara.

15.3 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO

15.3.1 Dichiarazione integrativa
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Ciascun concorrente produce il file PDF “Dichiarazioni integrative” (utilizzando il modello C

presente in piattaforma), sottoscritto digitalmente, mediante il quale rende le seguenti dichiarazioni,

anche ai sensi degli artt. 46 ¢ 47 del d.p.r. 445/2000, con le quali:

1.

dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. ¢), c-bis), c-ter), c-
quater), f-bis) e f-ter) del Codice;

. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella

documentazione gara;

(per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia) si impegna ad uniformarsi, in
caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, ¢ 53, comma 3 del d.p.r. 633/1972
e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle forme di
legge;

(per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia) i1 domicilio fiscale, il codice
fiscale, la partita IVA, l'indirizzo di posta elettronica certificata o strumento analogo negli altri Stati
Membri, ai fini delle comunicazioni di cui all’articolo 76, comma 5, del Codice;

. di accettare che le comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del Codice relative alla procedura in

oggetto siano effettuate verso I'indirizzo PEC inserito dall’operatore economico sulla piattaforma
Sintel in fase di registrazione;

. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 30 giugno

2003, n. 196, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici,
esclusivamente nell’ambito della presente gara, nonché dell’esistenza dei diritti di cui all’articolo 7 del
medesimo decreto legislativo;

(per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuita agiendale di cui all'art. 186 bis del R.D.
16 marzo 1942 n. 267) indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del
DGUE, i seguenti estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di
autorizzazione a partecipare alle gare ............ rilasciati dal Tribunale di .................. nonché
dichiara di non partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e
che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale
ai sensi dell’art. 186 bis, comma 6 della legge fallimentare;

(per gli operatori economici che hanno depositato la domanda di cui all’art. 161 del R.D. 16 margo 1942 n. 267)
indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, di partecipare
giusto provvedimento di autorizzazione alla partecipazione ....... rilasciato dal Tribunale di ...........
nonché dichiara di non partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppamento temporaneo di
imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura
concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis, comma 6, della legge fallimentare. Dichiara altresi di partecipare
alla procedura avvalendosi dei requisiti di altro operatore economico, ai sensi dell’art. 110 d.Igs. del
Codice, allegando a tal fine tutta la documentazione necessaria.

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinent.

La dichiarazione integrativa deve essere presentata:

nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che
partecipano alla procedura in forma congiunta;

nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se I'intera rete partecipa,
ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre.
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15.3.2 Documentazione integrativa per gli operatori economici ammessi al concordato
preventivo con continuita aziendale di cui all’art. 186 bis R.D. 16 marzo 1942 n. 267

Il concorrente dichiara, ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR 445/2000 gli estremi del provvedimento di
ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare, nonché dichiara
di non partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre
imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi
dell’articolo 186-bis, comma 6 del Regio Decreto 16 marzo 1942, n. 267.

I concorrente presenta una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'articolo 67,
terzo comma, lettera d), del Regio Decreto 16 marzo 1942, n. 267, che attesta la conformita al piano e la
ragionevole capacita di adempimento

16. CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA TECNICA

Al secondo step del percorso guidato “Invio Offerta”, operatore economico non dovra inserire alcun
documento relativo all’offerta tecnica.

17. CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA ECONOMICA

Al terzo step del percorso guidato “Invio Offerta”, Poperatore economico non dovra inserire alcun
documento relativo all’offerta economica.

Al quarto step del percorso guidato la_piattaforma Sintel genera automaticamente il “Documento
d’offerta” che l'operatore economico deve scaricare, sottoscrivere digitalmente secondo le modalita
indicate nei punti 13 e 15 del presente disciplinare e caricare in piattaforma nell’apposito campo 'upload
del “Documento d’offerta”.

Al quinto step del percorso guidato “Invia offerta” 'operatore economico visualizza il riepilogo di tutte
le informazioni componenti la propria candidatura. I’operatore economico, per concludere il percorso
guidato ed inviare la candidatura, deve cliccare 'apposito tasto “Invia offerta”. Al momento della
ricezione della candidatura Sintel ottempera alla prescrizione di cui al comma 5 dell’articolo 58 del Codice,

inviando al concorrente una PEC di notifica del corretto recepimento della candidatura presentata.

ATTENZIONE

VERIFICARE I CONTENUTI DELLA CANDIDATURA PRIMA DI PROCEDERE
ALL’INVIO DELLA STESSA

Si precisa che ¢ di fondamentale importanza verificare allo step 5 del percorso guidato “Invia offerta” tutte
le informazioni inserite nel percorso guidato stesso. E possibile ad es. aprire i singoli allegati inclusi nella
candidatura e controllare la correttezza delle informazioni riportate nel “documento d’offerta”.

Si precisa inoltre che nel caso in cui la candidatura venga inviata e vengano successivamente individuati degli
errori, sara necessario procedere ad inviare una nuova candidatura che sostituira tutti gli elementi della
precedente.

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle candidature, le stesse sono acquisite
definitivamente dal Sistema e, oltre ad essere non pit modificabili o sostituibili, sono conservate dal

Sistema medesimo in modo segreto, riservato e sicuro.
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18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto ¢ aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa individuata sulla
base del miglior rapporto qualita/prezzo, ai sensi dell’art. 95, commi 2 e 3, lett. a), del Codice.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sara effettuata in base ai seguenti punteggi.

PUNTEGGIO MASSIMO
Offerta tecnica 80 punti
Offerta economica 20 punti
TOTALE 100

Le modalita di valutazione delle offerte saranno indicate nella lettera di invito che verra inviata ai candidati
ammessi alla seconda fase della presente procedura di gara.

19. APERTURA DELLA BUSTA TELEMATICA A - VERIFICA DELLA
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La prima seduta pubblica ha luogo il giorno 31/07/2023, alle ore 10:00.

Il RUP procedera, nella prima seduta telematica, a verificare il tempestivo invio di quanto indicato nel
precedente punto 16. Successivamente il RUP procedera a:

a) verificare la completezza della documentazione amministrativa presentata e la sua conformita a
quanto richiesto nel presente disciplinare;

b) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14;
c) redigere apposito verbale relativo alle attivita svolte;

d) trasmettere il citato verbale al Dirigente/ titolare di incarico di Elevata Qualificazione del Settore
Stazione Appaltante ai fini dell’adozione del provvedimento che determina le esclusioni e le
ammissioni dalla procedura di gara ed agli adempimenti di cui all’art. 76 comma 2 bis, del Codice.
Tale provvedimento e relativi allegati sono pubblicati sul sito della Provincia di Brescia — Sezione
bandi di gara e comunicati ai partecipanti entro un termine non superiore a cinque giorni.

At sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere agli
offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari

o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura.

20. SVOLGIMENTO DELLA SUCCESSIVA FASE DELLA PROCEDURA RISTRETTA

Successivamente alla fase della qualificazione, gli operatori in possesso dei requisiti richiesti verranno
invitati a presentare offerta per 'affidamento del servizio di cui in oggetto. Nella lettera d’invito saranno
specificati i criteri secondo i quali verranno valutate le offerte nell’ambito del criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa.

Le operazioni di gara saranno espletate da una Commissione giudicatrice nominata dalla Stazione
Appaltante ai sensi dell’art. 77 del Codice dopo la scadenza del termine di presentazione delle offerte.

L’offerta dei concorrenti da presentare nell’ambito della seconda fase della procedura ristretta dovra
essere corredata da una garanzia provvisoria pari al 2% dell'importo del prezzo base indicato nella lettera
di invito, costituita in conformita alle disposizioni di cui all’art. 93 del Codice e dallimpegno di un
fideiussore a rilasciare la garanzia definitiva fideiussoria per Pesecuzione del contratto, di cui all’art. 103
del Codice, qualora 'offerente risultasse affidatario.
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Nell’ambito di questa fase, inoltre, i concorrenti, a pena di esclusione, dovranno effettuare il pagamento
del contributo previsto dalla legge in favore del’ANAC e presentare la ricevuta comprovante la
dimostrazione dell’avvenuto pagamento. Il versamento della contribuzione al’ANAC dovra essere
effettuato esclusivamente secondo le modalita indicate dall’Autorita, nel rispetto delle istruzioni operative
pubblicate all’indirizzo www.anticorruzione.it. La mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento
costituira causa di esclusione dalla procedura di gara.

21. CLAUSOLA SOCIALE E ALTRE CONDIZIONI PARTICOLARI DI ESECUZIONE

Al fine di promuovere la stabilita occupazionale nel rispetto dei principi dell’'Unione Europea, e ferma
restando la necessaria armonizzazione con I'organizzazione dell’operatore economico subentrante e con
le esigenze tecnico-organizzative e di manodopera previste nel nuovo contratto, nella documentazione di
gara relativa alla seconda fase sara inserita una clausola sociale di cui all’art. 50 del Codice in
considerazione della quale I'aggiudicatario del contratto di accordo quadro sara tenuto ad assorbire
prioritariamente nel proprio organico il personale gia operante alle dipendenze dell’aggiudicatario
uscente, garantendo 'applicazione dei CCNL di settore, di cui all’articolo 51 del decreto legislativo 15
giugno 2015, n. 81.

22. CODICE DI COMPORTAMENTO

Nello svolgimento delle attivita oggetto del contratto di accordo quadro, I'aggiudicatario deve uniformarsi
ai principi e, per quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della
Repubblica 16 aprile 2013 n. 62 e nel codice di comportamento dell’ente appaltante visionabile sul sito
istituzionale  dell'’Amministrazione ~ Provinciale  http://www.provincia.brescia.it -  sezione
Amministrazione Trasparente.

23. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per le controversie derivanti dal contratto ¢ competente il Foro di Brescia, rimanendo espressamente
esclusa la compromissione in arbitri.

24. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n.2016/679 relativo alla protezione
delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali
dati, del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 recante il “Codice in materia di protezione dei dati
personali” e ss mm e ii, del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei relativi atti
di attuazione.

Il Dirigente
del Settore Stazione Appaltante —
C.U.C. di Area Vasta — Soggetto Aggregatore
(Dott. Fabio De Marco)
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